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Fann sillabusu
Ixtisas: 030115-Rivazivyat va Informatika miallimliyi A.B
Fakulta: Talnvyut
Kafedra: Rivazivvat va Informatika
LEFann haqqmda malumat:
Fannin adi: Informatikanin tadrisi praktikumu. (Azarbayean Respublikasi Tahsil Nazirlivi,
TEM 03.04.2005, pr. Ne 17..), 0501 14-Riyazivyat va Informatika miiallimliyi ixtisasimin 2020-
¢t il Doviat standarting asasan
Kodu: AMTMEF-BOS
Poadris il UL oadris the (2024-2025,
Semestr: V]
adris viikii cami:180 sual. Auditoriva- 60 saat (miihazira-30 saat, seminar -30 saat).
Tahsilalma formasi: Oyani
Tadris dili: Azarbavean dili
AKTS iizra kredit: 6 kredit
Saat: 11 giin 11 saat ( Althat' A), 11 giin [ saat ( Ust haf A). 111 giin 1] saat B
IL.Miiallim hagqmda malumat:
Adi soyady, elmi daracasi: b'm Farzaliveva Ulkar Mirsamid qizt.
Kafedranm iinvam: Lankaran sahari, [LZ. Tagiyev. 3 sayh korpus,
Maslahat saati: | giin 11:00
E-mail iinvan: ulker salayeva@mail.ru
L Tovsiva olunan darsliklar va dars vasaitlari:
LDU Elmi Kitabxanasinda olan miivafiq adabiyyatlarin sivahisi
1.M.Olizada, E.Sevidzada: Microsoft Excel. Baki-2006 (LDU Kitabxanasinda var).
2.E.Sevidrzada: Elektron cadvallar. Qafqaz Universiteti, Baki-2014 (LDU Kitabxanasinda var).
LAQehramanoy. S.sadigova, LCafarova: Microsoft Excel, Baza kursu. Baki-2019.
4. R.Z. Hiimbawsliyvev va b.: Informatika ( Tabigi programlar), Baki-2017. (LDU kitabxanasinda
var)
5.2.9. Tagiyeva, 8.C. Cabrayilzada, X.0.0liveva: Informatikanin nazari asaslar. Baki-2017,
6. HN. Tagiyev, M A Ismayilova va b.: Informutikanin nazari va praktiki asaslar, Baki <2016
7.9.Q.Palangov, M.A Musayevi: Omaliyyat sistemlari vo kompiiterlarin arxitehiurasy, Baki-
2016,
3R/ Himbatalivev, HN Tagiyev, EZ Aliveva va b.: Informatikanin asaslan va
programlasdirma,
Baki-2017.
9. M.N.Olizada. M.9.Salmanova, X.E. Abbasova, M.S.Orucova, E.V.Sevidzada: Informatika
(Mavzular vatestlar), Baki-2015,
dlava adabiyyat:
1. Internet resurslary
IV.Prevekyizitlor: Bu fannin tadrisi informatika yénli digar fanlarla vanast aparila bilar,
V. horekvizitlar: Bu fannin tadrisi ila eyni vaxta bagqa informatika vinld fanlarin da tadris
olunmasina zarurat yoxdur,
VL. Fonnin tasviri vo magsadi:
Fannin magsadi Informatika mtiallimliyi ixtisast iizra bakalave tahsili alan talabalari MS Office
tatbiqi program paketinin komponentlari ila tamis etmak va talabalara quzanilns biliklarin tatbigi
ila bagl bacang va vardislarin asilanmasindan ibaratdir, Bu magsadla muasir déveda kompiiter
sstifadagilan wrafindan mixtalif hesabatlarm apariimasinda, biyik Glgtili cadvallarla islamak
fictin genis istifada olunan elektron eadyallarin varadilmasinda va onun verilanlarinin
manipulyasiyusing imkan veran MS Exeel tatbigi proqramimin dyradilmasi magsada uygun hesab
edilir, Buna gora da Informatikanin tadris praktikumu fanninda MS Fxeell tathigi programinm
ovradilmasi nazarda tutulur,
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. sin [andan imtahana
. + oldufiu halda talaba hanu
nazaz alinmagla mitayvan olunmus haddan vusan oldugiu hald
buraxdmir, onun hamin fann Gizra akademik boreu galir.
VL Qiymoatlandirmoa:

2 ) emestr arzinda, 30
[alabalarin hilivi 100 bally sistemla givmatlandirilir. [‘“.”-"i"m DE-J-M].I 01':1]1.‘;53;:-1- ;E] o eminar
bali isa imtahanda toplayir. Semestr arzinda toplanan 30 bala u:‘”f"gmdkl o ‘,“- _.,I_j'l.m_ﬂ, odra, Opar
va laboratoriva darslarinda faalivvating géra va 30 bal kollokviumlarin n._ 1|1.. i I!' .
fann iizra ham seminar va ham da laboratoriva varsa, onda 10 bal seminard.
aboratorivava gora verilir, . o lar
:_:iflt:m‘ﬂI:*-Ir;Llj-:'mE zamant Elmi Suramn 16 may 202d-cii 1l tarixli gararmi uvgti -« laraq
qi).m.ﬁ[l.‘-rldirmn meyarlart nazara almir,
[mitahan biletina bir gayda olarag. fanni ahata edan 3 sua
Qivmat meyarlan asagidakilardr: . iy
- 10 bal- talaba kegilmig material darindan basa diistir, cavabi dagiq va }?_;rt:-raﬂu e tam. 4ca
- 9 bal-talaba kegilmis material tam baga diisiir. cavalbi dagiqdir va mévzunun matmini @am agi
bilir.
- 8 bal-talaba cavabinda timumi xarakterli bazi gilsurlara vol verir: .  biliir
- 7 bal- talaba kegilmis material basa diistr. lakin nazari cahatdan bazi masalalari asaslandira bilnur
- 0 hal- talabanin cavabi asasan diizgiindiir. o
- 3 bal-talahanin cavabinda gatiymazliglar var, movzunu tam shats eda h11m_|t'. -
-4 bal- talabanin cavabi gisman dogrudur, lakin mivzunu izah edarkan bazi sahvlara yol verir:
- 3 bal- talsbanin mévzudan xabari var, lakin fikrini asaslandira bilmir:
- 1-2 bal- talabanin mévzudan gisman xabari var.
- 0 bal- suala cavab voxdur. )
Talabanin imtahanda topladigr balin migdan 17-dan az olmamahdir, Sks taqdirda talabanin
imtahan géstaricilari semester arzinda tadris faaliyyati naticasinda topladi bala alava olunmur.
Semestr naticasina gora vekun giymatlandirma (imtahan va imtahanaqgadarki ballar asasinda)
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daxil edilir

No | Bal | OL‘_\-’111.;31_
|  Sozla Harfla
L. 91-100 Ola A
2 81-90 ' C"c;x vaxsi B |
3 71-80 o O Yaxg | C |
4610 | Kafi D
5. 51460 | Qomaatbaxs | E_ |
6. | 50 va ondan agag Qevri-kafi F

IX. Davrams qaydalarinin pozulmasi: Talaba Universitetin daxili nizam -—_i"ntizum qa;\-'_dalunm
pozdugda mdveud qanunvericilik ¢argivasinda miivafiq tadbir gdriilacakdir,
X. Tagvim plam: Mihazira 30 saat, seminar 30 saat, Comi 60 saat

Mivzunun adi __ - oaat
_— _ miih.  sem. | Tarix.
1. Miivzu 1. MS Excel cadyal prosessorunun program | ]
.| pancarasi va onun asas kamponentlari. Ribbon istifadaci
| | interfeysi.
- MS Excel tatbigi programimin tavinat va interfeysi 2 2
- Ribbon istifadagi interfeysi.
| - Cald miiraciat paneli, diistur va Vazivyat satri,
___ | Manba: |23
2. | Mévzu 2. MS Excel-da verilanlorin daxil edilmasi, | [

| redaktasi, xanalarin invanlandirilmasi va segilmasi,
- MS Excel elektron cadvalinin komponentlari.

- - MS Excel-da verilanlarin daxil edilmasi va redaktasi, | : -
| - MS Excel-da xanalarin unvanlandinimasi va se¢ilmasi, |
Monba: [2,3]
3. Mévzu 3. MS Excel-da xanalarin doldurulmasi va silinmasi. | _i_ o |
= MS Excel-da xanalarin doldurulmas:. -




VS Excel-da stifadaci ardicilhglannin yaradilmasi
MS Eaeel-da xana va verilanlarin silinmasi,
Moanba: 23] o -
1 Mivzu 4. MS Excel-da satir va is varaglarinin alava -
edilmasi va silinmasi,
MS Excel-da satir va siitunlarin alava edilmasi.
MS Excel-da 15 varaglarimin yvaradilmasi va onlar
lzarinda amallar.
Moanba: [2.3]. e
5. Miivzu 5. MS Excel-da xana va \'crilanlari;du.-,ammusl,
verlasdirilmasi va formatlagdinimasi.
MS Excel-da verilanlarin koglirilmasi va miibadilas)
tisullart.

Manba: [1-3]
6 Mivzu 6. MS Excel-da satir, siitun va iy \'aquarinin
| formatlar.
- MS Excel-da satirlarin formatlar.
MS Excel-da siitunlarin formatlan.

Manba: [2.3]

gorunmast va sarti formatlagdirma.
MS Excel-daverilanlarin gorunmast.
MS Excel-da sarti formatlasdirma,
Moanba: [1-3]

8 Mivzu 8. MS Excel-da diisturlarin daxil edilmasi va
redaktasi. Funksivalar va onlarin Kategoriyalart.

- MS Excel-da diisturlarin hesablama rejimlari.

| Moanba: [2,3]

9. Mivzu 9. MS Excel cadval pl;u.'s‘[*ssm‘unun asas funksiyalar _
va onlardan istifada qaydalar.

! C Suatistical: AVERAGE. COUNT, COUNTA, COUNT
1F. MAX. MIN.
. Text: LEFT RIGHT, LEN.
| . Logical: IF, TRUE. FALSE, AND, OR, NET.

10, | Mivzu 10. MS Excel-da fayl amaliyyatlari,

~ Monba: [23] |
11, | Movzu 1. MS Excel-da ig varaginin giriiniis rejimlari, '
| miqyas1 va formatlagdirmast. ‘
. MS Excel-da ig varaqinin griiniis rejimlari.
i - MS Excel-da goriiniis migvasinin dayisdirilmasl.

12, Mivzu 12. MS Excel-da is kitablarinin pancaralori il is.
- MS Excel-da View tabimn Window amri.

Manba: [1.3]

MS Excel-daxana va verilanlarin formatlagdiriimas:.
4 [
MS Excel-da is varaglarinin formatlari. ‘
Misvzu 7. MS Excel-da xanalara E‘Ia;dirilmiy_\'-:rilallllarin
2 2
VS Exeel-da dissturlann daxil edilmasi va redaktasi. - ,
MS Exeel-da funksivalar va onlarin kateqoriyalari. - - ‘
Matk Trig: ABS. FACT. P( IWER, PRODUCT, SUM. |
Manbaa: [1.3] - | - |
MS Exeel-da fayllann saxlanma xisusiyyatlor.
NS Excel-dafayllann gap xiisusiyyatlari. 2 2
MS Excel-da program va fayl segimlari ‘ ‘
MS Excel-da is varaglarinin formatlagdiriimas
Manba: [1-3] - _‘ |
MS Excel-da Window tabinin Freeze Pancs amri. 2 | 2
MS Excel-da Home tabimn View Side by Side omri
7 3

13 Mivzu 13.MS Excel-da sahif p;lr:lmﬂrlari: Sahifa fonu.

- MS Excel-da sahifa parametrlarinin sazlanmasi.



MS Fxcel-da sahifa fonlarimin sazlanmas!
Manba: | 1-3 - ——
Mivzu 14, MS Excel-in is varagina miixtalif obycktlarin
Mava edilmasi. Diagramlar va onlarla is. , )
- MS Excel-da is varagina miixtalif obtektlann alav 2 ) £
olunmasi
- MS Excel-da diagramlar va onlarla is.
Manha: 13 S
Mivzu 13, MS Excel-da verilanlar siyahist ila is.
- MS Excel-da siizgaclarin tatbigi.
- MS Excel-da takmil siizgaclar. =
- MS Excel-da yekun cadvalin varadilmasi.

 Manba: A[23] ]

l.f:" saat

COMI

XI. Fann iizra talablar: Talim naticasinda talabalarin alda etdiklari vardis va tapgiriglar:

XIL

IKT-nin nazari asaslan ila tanishq.

MS Windows amaliyyat sisteminda sarbast islama bacariina yiyalanma.

MS Office program paketindan istifada bacaniglarina viyalanma,

Qrafik redaktorlardan istifada bacanglarina yiyalanmoa,

Kompyiiter sabakalarinin imkanlarindan sarbast istifada bacarigina vivalanma.
Algoritmlar nazarivyasini va onlann yaradilmasi éisullarin manimsamak.
Programlasdirma dillari va programlasdirmamn asaslar ila tanighg.

Kompiiter sabakalarinda praktik ig. informasivanin gorunmas va tahlitkasizlivinin tamin
olunmasi.

Fann {izra talimin naticalari.

Fannin tadrisinds miiasir kompiiterlarin program taminati, algoritm va programlagdirma
dillari hagqinda talabalara atrafli malumat vermakla, MS Office program paketindan istifada
bacariglarina  vivalanma,Ms Excel programlagdirma vasitasinda ilkin  bacanglar
manimsatmakdir, Bu  kursun  kegirilmasi bu sahada talabalarin - biliklarinin
sistemlasdirilmasina va méhkamlandirilmasina xidmat edir.

XII1. Talabalarin fann haqqinda fikrinin dyranilmasi:

XIV.

e

i

© %o NS

Kollokvium suallar:
I.Kellokvium suallar:
MS Excel cadval prosessorunun program pancarasi va onun asas komponentlari.
Ribbon istifadaci interfeysi.
MS Excelda verilanlarin daxil edilmasi va redakiasi.
MS Excelda xanalarnn iinvanlandinlmasi va segilmasi,
MS Excel-da xanalarin doldurulmasi va silinmasi.
MS Excel-da satir va is varaglarinin alava edilmasi va silinmasi.
MS Excel-da xana va verilanlarin daginmasi, yerlagdirilmasi.
MS Excel-da xana va verilanlarin formatlagdirilmasi.
MS Excelda satir, siltun va is varaglarinin formatlar.

10. MS Excelda xanalara yerlagdirilmig verilanlarin qorunmas:.

1. MS Excelda xanalann sarti formatlagdinlmasi.

2. MS Excelda diisturlanin daxil edilmasi va redaktasi.

3. MS Excelda funksiyalar va onlarin kateqoriyalar.

14, MS Excelin asas funksivalar,

3. MS Excelda asas funksiyalardan istifada qaydalar (numunalar géstarmakla).
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“informatikanm tadrisi praktikumu™ fonninin sil
mitallimlivi” ixtisasinin tadris plan va
Sillabus «Rivaziyyat va informatika» kafe

I kollokviom suallar:

_"\I.\l I \i.'»:]ti?- favl amalivvatlan,
::H L.\:L'uh.n I§ varaginin gorlinisy rejimlari
: S L.\L't:|!l'| 1§ Varaqinin miqyast va formatlasdinilmas
M.‘j Lxcelin iy Kitablanmn panearalari ila is R
Mf': J-._.'».u:w:ld.'l sahild parametrlari o
.‘»-Ij Lxecelda sahitonin fonu,
.‘\Tl\ Exeelda iy varagina obyektlarin alava olunmas
Sisal 1 ‘ o
Misal

. Misal

. Misal
Misal

. Nasal

Isal
Misal

) XV. imtahan suallar:
MS Excel cadval prosessorunun program pancarasi va onun asas
Ribbon istifadagt interfeysi.
MS Excelda verilanlarin daxil edilmasi va redaktasi.
MS Excelda xanalann tinvanlandinlmas: va segilmasi.
MS Excel-da xanalarn doldurulmasi vo silinmasi.
MS Excel-da satir va is varaglarinin alava edilmoasi va silinmasi.
MS Exeel-da xana va verilanlarin daginmasi, yerlogdirilmasi.
MS Excel-da xana va verilanlarin formatlagdinlmasi.
MS Excelda satir, siitun va ig varaglarinin formatlar.

komponentlari.

MS Excelda xanalara yerlasdirilmiy verilanlarin qorunmiasi.

MS Fxeelda xanalarin gorti formatlasdirilmast.

AMS Excelda dilsturlann daxil edilmasiva redaktosi.
\IS Excelda funksiyalar va onlann kateqonyalari.
\IS Excelin asas funksiyalar.

MS Excelda asas funksivalardan istif
MS Excelda fayl amaliyvatlarn,

MS Excelin is varaginin goriinily rejimlari

MS Exeelin is varaginin miqyasi va formatlasdirimast.
MS Excelin ig kitablannm pancaralart ila 3.

MS Fxcelda sahifa parametrlari.

MS Excelda sahifanin fonu.

VIS Excelda is varaging obyektlarin alava olunmasi.
S Excelda diagramlarla is.

MS Excelda verilanlar siyahis) ila1s.

ada qaydalart (numunalar gostarmakla).

abusy 030103-"Rivazivyat va [nformatika
fann programi asasinda tartib edilmigdir.
drasinda miizakira edilorak, tasdiq edilmigdir.

(16 yanvar 2025-ci il, protokol Ne 06).

Fann miiallimi: fw@ﬂ bim. (.M. Farzaliyeva
Kafedra miidiri: OMLV!/ dos.NC Pagayey
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