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Fann sillabusu

Ixtisas: 050402 - Biznesin idara edilmasi, 050810 -Turizm isinin tagkili, 050409 -Mthasibat,
050406 - Maliyya, 050407 - Marketing, 050405 - Iqtisadiyyat, 050408 - Menecment, 050809 -
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Fakiilta: Iqtisadiyyat va idaraetma

Kafedra: Azarbaycan dili va adabiyyat

I.Fann haqqinda malumat:

Fannin adi: Azarbaycan dilinds isgiizar va akademik kommunikasiya. Fonn iizrs program
Azarbaycan Respublikast Elm va Tohsil Nazirinin 19.09.2022-ci il tarixli 556 sayli amrina
asasan ¢ap edilmigdir.

Kodu: HF-B03

Tadris ili: 1(2025-2026) Semestr: I

Tadris yiikii cami: Auditoriya saat1 14 saat (Seminar 14 saat)

Tahsilalma formasi: Qiyabi

Tadris dili: Azarbaycan dili

AKTS iizra kredit: 4 kredit

Auditoriya Ne

Saat:

I1.Miiallim haqqinda malumat:

Adi, soyadi, elmi daracasi va elmi adi: b/m.Ibrahimova Leyla Tofiq quz1

Maslahat giinlari va saati: II glin

E-mail iinvani: lleyla_88@list.ru

Kafedrammn iinvani: Lankaran sohari, ©li Mammadov kiigasi - 40 , 2 sayl tadris korpusu
II1.Tévsiya olunan darslik, dars vasaiti vo metodik vasaitlor:

Osas adabiyyat :
1.N.Mammadli. Azarbaycan dilinda iggiizar va akademik kommunikasiya. Baki, 2021

2.Byiikxanim Eminli, Giinel Pasayeva. Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik
kommunikasiya. Sumqayit D6vlot universiteti., Sumqayit, 2021, 400 s.

T.Obdiilhasanli, A.Hiiseynova “Isgiizar Azarbaycan dili” Baki, 2006
3.Salimova N. [sgiizar yazismalar. Ali maktablor iigiin metodik vasait. Baki Biznes
Universitetinin nasriyyat: Baki: 2017

4 Musayev E. Kargiizarligin togkili. Baki, “Qanun”, 2012
Ilava adabiyyat:

5. N.Abdullayev, Z.Mammadov * Nitq madaniyyatinin asaslar1” Bak, 2005

6.A.Bayramov, Z.Maharramov, M.Isgandarzads. Azorbaycan dili vo nitq madaniyysti, Baki,
2015

7.Balakisiyev S. Namazov ©. ©mali yazi niimunalori Baki: 2006

8. Internet resurslari.

IV. Prerekvizitlar: Fannin tadrisi iigiin dncadon basqa fonnin tadrisi vacib deyil.

V. Korekvizitlar: Bu fannin tadrisi il eyni vaxtda bagqa fanlarin do tadris olunmasina zarurat
yoxdur.

V1. Fannin tasviri vo magsadi: Azarbaycan dili Azarbaycan millatinin ana dili, Azarbaycan
Respublikasimn dévlat dilidir. ixtisasindan asili olmayaraq har bir Azarbaycan vatondag: 8z ana




dilinda diizgiin yazmag va fikir ifade etmoyi bacarmahdir. Bu magsadla “Azsrbaycan dilinda
igglizar vo akademik kommunikasiya” fanni dilimizdon hom sifahi, ham do yazih formada
diizglin, mantiqi, aydin gokildo istifado edilmosini yratmok baximindan gox ohomiyystlidir.
Tadris prosesinda fonnin talabina goéra kommunikasiya haqqinda malumat vermak, har bir dil
vahidindan diizgiin istifads etmok va talabalarda  mistagil tagdimatlar etmak, isglizar v
akademik yazi bacariglarini formalagdirmaq 6n plana ¢akilir.

“Azarbaycan dilinda isgiizar va akademik kommunikasiya ™ fannin maqsadi tolobalara igglizar va
akademik yazi bacariglarim, kommunikasiyanin elmi asaslarini, dilimizdan dlzglin, mantiqi,
aydin sakilda istifada edilmasini yratmokdir.

VIL Davamiyyata verilan talablar: Fann {izra semestr arzinda buraxilmi§ auditoriya saatlarinin
imumi say1 Elmi Suranin 16 may 2025-cii il tarixli gararina uygun olaraq davamiyyast meyarlan
nazara alinmagla milayyan olunmus hadden yuxari oldugu halda talobs hamin fondan imtahana
buraxilmir, onun hamin fann tzra akademik borcu qalir.

VIIIL. Qiymatlondirma: :

Talabalorin biliyi 100 balli sistemls qiymatlandirilir. Bundan 50 bali talabs semestr arzinda , 50
bali isa imtahanda toplayir. Semestr arzinds toplanan 50 bala asagidakilar aiddir: 20 bal seminar
va laboratoriya darslorinds faaliyyatina, 30 bal kollokviumlarin naticalarina gora. ©gor fonn
lizra ham seminar va hamda laboratoriya varsa onda 10 bal seminara, 10 bal iss laboratoriyaya
g6ra verilir.

Qiymoatlandirms zamani Elmi Suranin 16 may 2025-cii il tarixli qorarina uygun olaraq
giymatlondirms meyarlar nazar alinur.

Imtahan biletino bir qayda olaraq fanni shata edan 5 sual daxil edilir. Qiymst meyarlan
asagidakilardir:

- 10 bal- talobs kegilmis material darindan basa diisiir, cavabi daqiq va hartarsflidir.

- 9 bal-talabs kegilmis material tam basa diisiir, cavab1 dagigdir vo mévzunun matnini tam aga
bilir,

- 8 bal-talaba cavabinda iimumi xarakterli bazi giisurlara yol verir;

- 7 bal- talaba kecilmis material basa diisiir, lakin nazari cahatdon bazi masalalan asaslandira
bilmir

- 6 bal- talabanin cavabi asasan diizgiindiir.

- 5 bal-talobanin cavabinda gatismazliglar var, m§vzunu tam shats eds bilmir.

- 4 bal- talabanin cavabi gisman dogrudur, lakin mévzunu izah edarkan bazi sshvlars yol verir;

- 3 bal- talabanin mévzudan xabari var, lakin fikrini 2saslandira bilmir;

- 1-2 bal- talabanin mévzudan gisman xabari var.

- 0 bal- suala cavab yoxdur.

Talsbanin imtahanda topladigi balin miqdar: 17-dan az olmamalidir. ©ks taqdirds tslabanin
imtahan gostaricilari semester arzindo tadris foaliyyati nsticasinda topladif: bala slavs olunmur.
Semestr naticasins gora yekun giymatlondirms (imtahan vo imtahanaqadarki ballar ssasinda)

Ne Bal Qiymot
Sozla Harfls

1. [91-100 Ola A
2. | 81-90 Cox yaxst B
3. | 71-80 Yaxsi C
4. | 61-70 Kafi D
5. | 51-60 Qonastboxs E
6. | 50 vo ondan asagi Qeyri-kafi F

IX. Davrams qaydalarimn pozulmasi: Talaba Universitetin daxili nizam —intizam qaydalarim
pozdugda asasnamada nazorda tutulan qaydada tadbir goriilocak.

X.Taqvim mévzu plani: Seminar 14 saat. Cami: 14 saat
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Kegirilon seminar mévzularimn mazmunu

Saat

Tarix

Mivzu: “Azarbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonninin
mahiyyati, maqsad va vazifalari. Azorbaycan dili anlayigi. Dilimizo dovlat
qaygisu.

Plan:

I. “Azarbaycan dilinda iggiizar va akademik kommunikasiya” fanninin
mahiyyati.

2. Fannin magsad va vazifalari.

3. 1. Azarbaycan dili anlayisi,

4. Azarbaycan dilina dovlat qaygis:,

5. Ulu dndar H.8liyevin Azarbaycan dilinin inkisafinda xidmatloari.

Fannin tadrisinin shamiyyati.

Moanba: [1,2,5,6]

]

Mévzu: Kommunikasiya anlayisi. Verbal va qeyri-verbal kommunikasiya.
Isgiizar kommunikasiyada etiket qaydalar.

Plan:

1. Kommunikasiya anlayis.

2.Verbal kommunikasiya, onun formalari.

3. Qeyri-verbal kommunikasiya.

4 Miiraciat etiketlari.

5.Goriigma, aynilma va tabrik etiketlori,

Moanba: [1,2,5,6]

LFS]

Mbvzu: [sgiizar va akademik kommunikasiyada natiglik. Iygiizar ve

akademik kommunikasiyada nitqin asas keyfiyyatlori.
Plan:

1. Natiqlik anonalari.

2. Natiglik sanatinin sahalari.

3. Ictimai natiglik.

4. Natiqlik sanatinin basqa elmlarls slagasi.

5. Kommunikasiyada nitqin asas keyfiyyatloari.
6. Kommunikasiyada nitqi zaifladan amillar.
Moanbo: [1,2,3,4,5,6]

Mivzu: isgiizar va akademik kommunikasiyada norma. Azarbaycan adabi
dilinin normalari. Fonetik norma.

Plan:

1. Norma anlayis1.

2. Umumxalq dili va adabi dil.

3. Azarbaycan adabi dilinin normalar,

4, Fonetik norma, onun x{isusiyyatlari: orfoepik va orfografik norma.

5. Miirakkab adlarin yazilisi va ixtisarn.

6.Kommunikasiyada leksik normanin xiisusiyyatlori

7. Semantik s6z gruplarindan (goxmanali sézlar, omonimlar, sinonimlar,
antonimlar) leksik normaya uygun istifada.

8.Leksik normani pozan s6z qruplari,

9.Qrammatik norma.

10.Morfoloji norma.

11.Sintaktik norma.

Manba: [1,2,3,5,6,7]

Movzu: Isgiizar va akademik kommunikasiyada funksional dslublar.
Plan:

1. Uslub anlayis.

2. ©dabi dilin funksional iislublari.

3. Uslubi normalar.




%— 4. Rasmi-isgiizar islub, on

. un xi 1 ?
5. Rasmi sanadlar, susiyyatlari,

6. Isgiizar sanadlor.
7. Isglizar yazismalar,
8. Onlayn kommunikasiya va elekir

on

| Manba: [1,2,3,5,6] yazigmalar.

§ ?’dﬁvzu: Isgiizar kommunikasiyada sanadlar
lan: i

1.

Tarclimeyi-halin mahiyysti, mazmunu va formast.

Xam_v‘yamam.anin mahiyyati, mazmunu, formas: va dil xiisusiyyatlori.
CV-nin mahiyyati, tartib qaydalari.

Toqdimatin mahiyyati, mazmunu va formas.
Orizanin mahiyyati, mazmunu va formast. ?
1zahatin mahiyysti, mazmunu, formas:.

Protokolun mahiyyati, mazmunu va formas.

Etibarnamenin mahiyyati, mezmunu, formas: va dil xiisusiyyatlari.
. Aktin mahiyyati, mazmunu vs formasi
10. Hesabatin mahiyyati, mazmunu va formasi.

11. Isgiizar kommunikasiyada reklam, elan va bildirigler

Y0 00~ O LA R W )

7. | Mbvzu: Akademik kommunikasiya.
Plan:

1. Sifahi akademik kommunikasiya.

2. Yazili akademik kommunikasiya.
3.Yazili elmi matnlor: kurs isi, tezis

4 Yazili elmi matnlar: xiilass, maqals
5.Yazili elmi matnlar: diplom (buraxilis) isi.
Manba: [1,2.3.5,6]

X1. Fann iizrs talablar: Azorbaycan dilinds isgiizar va akademik kommunikasiya fonnini
dyranmakla talobsler fannin mahiyyati, magsad va vazifalarini, Azarbay.ca.r.l _d.ili. u-nlay'lsl,
kommunikasiya anlayisi, isglizar kommunikasiyada etiket qay-.:ialanm, l}athh)ﬂ, nitqin 3sas
keyfiyyatlarini, adabi dilin norma va tislublarimn, _i$gilzar sanadleri, akademik kommunikasiyan,
yazili elmi matnlari monimsamali vo tatbiq etmayi bacarmahdir.
XII. Fann iizra talimin naticalori:
_Talabalar Azarbaycan dili fanni {izrs biliklori kommunikasiyaya tatbiq edir.
_Darslikds har bir mévzuya aid matn verilmis va tolabalor xiisusi sual ve tapsinglan yerins
yetirmokla mdvzular iizrs icragi rolu oynayir. o
“Bu fanni monimsamaklo talabslards ana dilinin ganun va kateqoriyalanm kommunikasiya il
slagalendirma bacarig olur.
- Fanni monimsamakla talabalar ana dilinin normalarina, Gslublarina aid bacanq vs vardislarini
daha da inkisaf etdirirlar.
- Talabalarin nitq inkisafi {i¢lin onlara ev oxusu va €ss¢ yazmaq taklif olunur.
XIII. Talabalarin fann haqqinda fikrinin 8yranilmasi:
XIV: Kollokvium suallar:

1. “Azarbaycan dilinda isgiizar vo akademik kommunikasiya” fonninin mahiyysti, mogsad
va vazifalor
Dil va nitq
Azarbaycan dili anlayisi. Azarbaycan dilina dovlat qaygisi
Kommunikasiya anlayis
Verbal va geyri-verbal kommunikasiya
Nitqin névloari
[sgiizar kommunikasiyada etiket qaydalar
[sgiizar va akademik kommunikasiyada natiqlik
Natiglik sanatinin sahalari

bl A ol b
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10. Kommunikasiyada nitqin
: 3s i itqi zoi i
<v. Imtahan suallars qin asas keyfiyyatlari va nitqi zaiflodan amillor
1. “Azarbaycan dilinds isgi : o i

b vazifgla?-? dilinda isgilzar vo akademik kommunikasiya™ fonninin mahiyyati, maqsad
Dil va nitq
Azsrbayclan cl'ili anlayisi. Azarbaycan dilina dévlat qaygist
Kommunikasiya anlayi§t
Vgrb:al va qeyri-verbal kommunikasiya
Nitqin ndvlari
lsgflzar kommunikasiyada etiket qaydalari
lngZa.r va akademik kommunikasiyada natiqglik
9, Natiqlik senatinin sahalari
10. Kommunikasiyada nitgin asas keyfiy
11. Norma anlayisi. Azarbaycan sdabi dilinin normalari
12. Umumxalq dili v adabi dil
13. Isgiizar va akademik kommunikasiyada norma: fonetik norma
14. Miirakkab adlarin yaziligi va ixtisari

15. Durgu isaralari

16. Isgiizar vo akademi

17. Semantik s6z qruplarindan (goxmena
normaya uygun istifada

18. Leksik normani pozan s6z gruplar

19, Isgiizar vo akademik kommunikasiya

20. Uslub anlayisi

21. Isgiizar va akademik

22. Funksional iislublar.

23. Onlayn kommunikasiy _
24. Isgiizar kommunikasiyada sanadlor: {arciimeyi-hal, xasiyyatnama

25. Isgiizar kommunikasiyada sanadlor: CV, taqdimat

26. Isgiizar kommunikasiyada senadlar: oriza, izahat

27. Isgiizar kommunikasiyada sonadlor; akt, etibarnama

28, Isgiizar kommunikasiyada elan, reklam va bildiriglar

29, Sifahi va yazill akademik kommunikasiya

30, Yazili elmi matnlar: kurs isi, tezis, magals

{izar va akademik kommunikasiya’ fanninin sillabusu 050402 - Biznesin
_Turizm isinin taskili, 050409 -Miihasibat, 050406 - Maliyy»s, 050407
- Marketing, 050405 - igtisadiyyat, 050408 - Menecment, 050809 -Turizm baladgiliyi ixtisasi
(programu) Uzr2 tadris plani va fonn programl osasinda tortib edilmigdir. “Azarbaycan dili va
sdabiyyat” kafedrasimn 9 sentyabr 2025-ciii il tarixli iclasinda tasdiq olunmusgdur (Protokol

Nel).

yatlari va nitqi zaifladan amillar

orma

k kommunikasiyada norma: leksik n .
sinonimloar, antonimlar) leksik

l1 sozlar, omonimlar,

da norma: grammatik norma( morfoloji V3 sintaktik)

kommunikasiyada funksional uslublar
Rasmi-iggiizar iislub
a, elektron yazigmalar

«A zarbaycan dilinda isg
idara edilmasi, 050810

Fann miiallimi: b/m.L.T.ibrahimova

Kafedra mildiri: ufullayev




