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FONN SILLABUSU
(igci tadris programi)

ixtisasin sifri va adt: 6003012-Muzey ,arxiv isi ve 2
Fakiilta: Tarix-cografiya ve incosenat
Kafedra: Tarix v@ onun tadrisi metodikas!
|.Fenn hagqinda malumat _
Fannin adi; Arxiv iginin asaslari (Is¢i prog
kafedrasinin 413.02.2026-cu il gararn ilo tos
Kodu: |PF-B04

Tadris ili: 2025-2026

semestr: Il (yaz) 2 }
Tadris yiikij:Cami:120 saat. Auditoriya yUKku 45 saat: (30

Tahsilalma formask: Syani
Tadris dili: Azerbaycan dili
AKTS iizra kredit: 4 kredit

1. Miiallim hagqinda malumat:
Soyadi, adi, ata adh, elmi daracasi vd elmi adi:B/m.Ne

Kafedranin iinvani: Lenksran $.. 5.Mammadov kugesi,
Maslahat saati: | gin:saat 147-16 y

E-mail tinvanu: yusalnasirli@gmail.com
IIl. Tévsiya olunan darslik, dars vasaiti va metodik vasaitler:

1. Kerimli S. “Azerbaycanda arxiv isinin ssaslarr’ sumgayit-2019

2. Pasayev A.9, Agayev K B “Azerbaycan Respublikasinin Dov
Casloglu-2012

2. “Azerbaycan Respublikasin

3. “Milli Arxiv Fondu haqqinda’
4, “Azerbaycan Respublikasinin dévlet arxivierinin esas is qaydal

5. “Dovlet arxivlarinin oxu zallarinda ssnadlerdan istifade qaydast
6. Saferova |.H “Arxivstinasliq” derslik - Baki-2015

7. Musayev E. “Karguzarliq isini togkilill" - Baki-2013

8. www.milliarxiv.gov.az

IV Prerekvizit fanlar: Fennin tedrisi gl
V Korekvizit fonlar: Fennin tadrisi ile eyni vaxta basq
VI. Fennin tasviri vo magsadi: “Arxiv isinin ssaslarl” fanni

hagqinda malumati, Azarbaycanda arxiv isinin yaranmast va
arxivlarini vo s.masalaleri shats etmakla, onlar hagqinda malum
menbastnaslig, tarix va digar fenlarla bilavasite elagalidir. Bu
dair biliklare yiyslenir, Azarbaycanda ve diinyada arxiv igi v@

pilikler alds edir,tarixi sanad, menba Uzerinds tadgiqat isi apara
kimi yetisirler.

VIl. Davamiyyata veri
umumi sayi Elmi $uranin 16 may 2024
nazere alinmagla miayyen olunmug haddan yuxar 0
buraxilmir, onun hamin fenn 0zre akademik borcu galir.
VIIl. Qiymatlendirma: Fenn (zrs talebalerin biliyi 100 ballig sist
fonn (izra toplaya bilecayi balin maksimum migdari
tolobenin semestr muddatinds fealiyyatinin naticesine
50 bali) imtahanin naticasina (aralig qiymatlendirme) gére verilir.
Fann Uzra cari giymatiendirmanin neticasina gore verilen
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dos. Zayr Mammadov
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[Ne6)

- Baki-1999
arl” - Baki-2011
".2015
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tarixini,diinya arxivleri
rini, dovlet vo idare
at verir. Arxivsunasliq arxeografiya,’

onun inkisaf merhaloleri haqqginda
bilir, elmi isgi, arxivgi ve tadgigatgi

lan telebler; Fann Uzre semestr erzinde buraxilmis auditoriya saatlarnnin
-cli il tarixli gerarina uyg
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. 20 bal - seminar derslarinde faaliyyatine gore,

. 30 bal - kollokviumlann naticalarine gors. R A '
Qiymatiendirme zaman! LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-ca il tarixli gerarna uygun olaraq

qiymatlendirme meyarlar nazsr alinir. _ e
|mtahanda qazanilan ballarin maksimum miqdari 50-dir. Jmtahan yfazuh sokilda a'panlx_r_ va imtahan
biletine bir qayda olaraq fenn uzre tadris olunan mvzulara aid sual daxil edilir. H_er sual
maksimum 10 bal olmagla giymatlendirilir (agagida geyd olunan giymat rr;eyanna esasen) ki, bu da
toplamda fenn uzrs araliq qiymatlendirmenin naticesina gora verilen maksimum 50 pali taskil edir.

Qiymet meyarlari agagtdakslardw: . ey
_ 10 bal - taleba kegilmis materiall derindan basa dustr, cavabi daqiq ve hartaraflidir,

. 9 bal - telebs kegilmis materiall tam baga dasir, cavabl deqiqdir v@ mdavzunun mazmununu tam
aga bilir; ’

. 8bal - telaba cavabinda imumi xarakterli bazi gUsurlara yol verir;

. 7 bal - taleba kegilmis materiall yaxs! baga dugur, lakin naze

ssaslandira bilmir; -
- 6 bal - telebanin cavabi @sasan diizgtndar, o
- 5 bal - talabanin cavabinda catigmazliglar var, mévzunu tam ahate eda bilmir,

_ 4 bal - talabanin cavabi gisman dogrudur, lakin movzunu izah edarkan bazi sehvlara yol verir;

_ 3 bal - talabanin mavzudan xaberi var, lakin fikrini ssaslandira bilmir;
- 1-2 bal - telsbanin movzudan gisman xabari var,

- 0 bal - cavab yoxdur. .
Tolabanin fann Uzre araliq qiymatlendirma balinin (imtahanda topladig! balin)

olmamalidir. 8ks teqdirde talebanin fenn Uzre araliq giymatiendirma pall cari g
(semestr arzinda tadris foaliyyati naticesinda topladid! bala) slave olunmur.
Fonn dzra cari va araliq qiymatiendirmenin imumi naticesine gore tolobanin biliyl yekun olaraq

asagidaki kimi qiymeﬂendiritir:

ri cehatdan bazi maselaler

migdarn 17 den az.
iymatlendirma balina

Bal aralig (gosterilan ballar Harflo igarosi s6zla yazilis! ]
daxil olmaqla)
91-100 bal A sla
81-90 bal B COX yaxs!
71-80 bal Cc yaxs!
61-70 bal D kafi
51-60 bal E anaatbax
~_ 51-baldana ad! F geyri-kafi |

IX.Davranis gaydalarinin pozulmast. Talobo Universitetin Daxili intizam gaydalarini pozduqda
onun barasinde moéveud qanunvericilik cergivesinds mvafiq tedbir gorulacakdir.
X.Taqvim mévzu plant: 30 saat mihazirs, 15 saat seminar. Cemi 45 saat.

Ne Todris olunan mdvzularin mazmunu Saat Tarix
1 | Movzu: Arxivsiinasliq haqqinda malumat Miihazira

Plan 2

1. Arxivsiinashigin predmeti va prinsipleri

2. Arxivsiinashgin esas anlayiglan

3. Arxivstinashgin diger elmlerle alagasi

Manba: [1,3,4,6]

5 | Movzu: Diinyada va Azarbaycanda arxiv quruculugunun tarixi 2

1. Dunyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi

2. Azerbaycan Xalq Cumhuriyyati illerinde anxiv isinin tagkili

3. Sovet hakimiyyati ilerinda Azsrbaycanda arxiv quruculugu

4. Musteqillik illerinda Azerbaycanda anxiv iginin toskili
Manba: [1,2.4]

3 | Movzu: Senadlardan istifada anlayis! 2

Plan

1.Senaed anlayigl, arxiv senadi ve onun idars olunmasi

2 Milli Arxiv Fondu senadlarinin toskili

Manba: [1,2,4.8]
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4 [ Mévzu: Senadlarin dayarinin ekspertizasi 2
Plan:

1.Milli Arxiv Fondunun kompleklagdirme menbayi olan fiziki ve hliquqgi
soxslarin mlsyyan edilmasi
2.Senadlsrin dayerinin ekspertizasi ve onun tegkili

| Manba: [2,3,6]
5 | Mdvzu: Milli Arxiv Fondu sanadlarinin dovlat arxivlarinda taskili 2 “
Plan:

1.Milli Arxiv Fondu senadlarinin kompleklagdiriimasinin tagkili
2.Senadlerin elmi texniki cahatdan qaydaya salinmasi isi
3.Sanadlarin arxiv fondu daxilinds sistemlagdiriimasi

4.Saxsi mangali ssnadlarin sistemlagdiriimasi

Manba: [1,2,4] .

6 | Mévzu: Sanadlarin tasviri va saxlama vahidlerinin yaradiimasi 2
1.Arxiv senadlarinin tasviri va informasiya axtarig vasitslarinin
yaradilmasi

| 2.Saxlama vahidinin tartib ve tesvir edilmasi
3.Saxlama vahidlarinin sarlévhalarinin tartib ediimasi
4. Sanadlarin arxiv siyahisinin tartib va tasvir edilmasi
| Manba: [1,2,4,7]

7 | Mévzu: Arxiv siyahisi 2
1.Arxiv siyahisinin tasviri

2.Arxiv siyahisinin melumat aparati

3.$axsi heysts aid ve soxsi mansali sanadlarin tasviri
4.Arxivin informasiya axtaris vasitaleri

Manba: [1,2,4,6]

8 | Mdvzu: Milli arxiv fondu sanadlerinin miihafizasini tagkili 2
1.Milly arxiv fondu sanadlarinin muhafizesinin tegkili

2.Arxiv sanadlarinin mévcudlugunun va vaziyystinin yoxlaniimasi
Manba: [2,3,7]

9 | Mbvzu: Ssnadlarin ugotu 2
1.Sanadlarin ugotu

2.Arxivin asas ugot senadleri

3.Arxiv sanadlarinden istifads isinin tagkili

4.Arxiv senadlerindan istifadsnin maqsadi ve onun névieri
Manba: [2,3,6]

10 | Mévzu: Xisusi ndv sanadlarla igin taskili 2
1.Arxivlerds xtsusi ndv sanadlerle isin togkili
2.Kini-foto-fono sanadler I
3.Texniki sanadlar

4.Elektron sanadlsr

5.Arxiv isinds informasiya ve kommunikasiya texnologiyalarinin tatbiqi
Manba: [1,2,4,6,8]

11 | Mévzu: Arxiv gqanunvericiliyi ve Dévlst Arxivleri 2
1. Dovlet arxivleri

2. Markazi, sahe va idare arxivleri
3. Arxiv iginin qanunvericilik bazasi
Manba: [1,2,4,6,8]

12 | Movzu: Sanadli materiallarin daxilolma ugotu 2
Plan :
1.Daxiloima kitabi ve senadli materiallanin  geydiyyatinin

xUsusiyyastleri

2. Arxivin - pasportu, senadlerin  yoxlaniimasifiziki ve texniki
vaziyystinin ugotu

Manba: [1,2,3,4]

camscanner /1o skan edilfg



https://v3.camscanner.com/user/download

14

Plan:

1.Kataloglasdirmanin asaslari ve kataloglarin sistemi

2.Senadl materiallarin icmallarinin tayinati, névlari va segilmasi
Manba: [1,2,5,7]

Mévzu: Tadgigatgilarin arxiv materiallan {izerinda elmi isin asas 2
metod va usullan

Plan:

1. Movzu Uzre sanadlarin axtarigi va atributsiyasi

2. Arxiv miessisalarinds elmi-tadqigat ve metodiki igin tagkili
Manba: [1,2,4,5]

15

M&vzu: Dovlat arxivleri lizra soraq kitabgalart

Plan:

1. Arxiv soraq vasitslori
2. Soraq kitabgasi

3. Sorag kitabgalarinin qurulugu sxem va nasri

Manba

: [1.2,5,6]

Cami:

30 saat

Z

Tadris olunan movzularnn mazmunu

Saat

Seminar

Tarix

Movzu:

Arxivsiinaslig hagqinda malumat

2

Movzu:

Diinyada va Azarbaycanda arxiv quruculugunun tarixi

Movzu:

Sonadlardan istifade anlayigi

2

Mébvzu:

Sanadlarin dayarinin ekspertizasi

Movzu:

Milli Arxiv Fondu sanadlarinin dévlat arxivlerinds taskili.

2

Movzu:

Senadlarin tesviri va saxlama vahidlsrinin yaradiimasi

Mbvzu:

Arxiv siyahisi

©|o|~|o|on|s|w|n|=

Movzu:

Milli arxiv fondu sanadlarinin miihafizesini taskili

Movzu:

Sanadlarin ugotu

=%
_D .

Movzu:

Xiisusi nov sanadlarla isin taskili

—
-—

Movzu:

Arxiv ganunvericiliyi ve_Dovlet Arxivlari

—
N

Movzu:

Sanadli materiallarin daxilolma ugotu

-—
w

Movzu:

Arxiv kataloglan vo sanadli materiallann icmallar

l

—_
o

Movzu
metod

- Todgigatgilarin arxiv materiallan tizerinds elmi igin asas 2

va lsullan

—
o

Movzu

- Dovlat arxivlari iizre soraq kitabgalan

1

Coami:

15 saat

XI. Fann iizra talablar:

Azarbaycanda arxiv isi, arxiv quruculugu, onun tarixi ve inkisaf marhalslerinin dyranilmasindaen,
Azarbaycan Respublikasi arxiv gabskesinin, Milli Arxiv Idarasi, davlst arxivleri, rayon ve idare
arxivlarinin tedqiginden, arxivgi kadrlann yetisdiriimasindan, xarici arxivlerde gerarlagan, lakin
Azarbaycanin museyyen doévr tarixine aid olan sonadler haqginda mslumath olmali, arxiv
sonadlarinden ictimai-siyasi, sosial, elmi, madeni ve s. megsadiar Ugin istifads etmayi bilmalidirlor.
XIl. Fennin tadrisi ii¢iin nezards tutulan tedris va yranma metodlar:
- mihazire, seminar, praktiki tapsiriglar

- tagdimat ve mlzakire

- debat
- musteqil ig/aragdirma

XIIl. Fonn lizrs talim naticalari:
- Dunyada ve Azerbaycanda arxiv iginin tesekkily, tarixi xronologiyasi, arxivdsn oncaki dévran
mazmunu hagginda biliklera yiyalenmalidir.
- Anxivstinasliq fenninin ssas foaliyyst istiqamatisri hagginda biliklsr slde etmsalidir.

- Senadli materiallarin ugotu ile bagh nazari biliklera ve amali verdiglers yiyalanmalidir.
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" sonadli materiallann ekspertizasi ila bagll sonadlerin dayarlarinin musyysnlegdirmasi Uzra
Hiiklere yiyalenmeli, ilkin ameli verdislar formalasmalidir. ;

" Arxiv sanadlarinden istifadenin asas formalari hagginda bilkler aldq o_Iunmah )

ANV sonadlerinden istifade gaydalari hagqinda bilklare yiyalanmahdir.

}.(w. Tolabalarin fann hagqinda fikrinin dyranilmasi:

—

—

xV. Kollokvium suallari:
| kollokvium suallari
1. Arxivstnasligin predmeti vo prinsipleri
2. Arxivstnashigin esas anlayislar
3. Arxivsunashigin digsr elmlorla slagesi
4. Dinyada arxiv quruculugunun Ikin tarixi _
5. Azerbaycan Xalq Cumhuriyyati illerinds arxiv isinin togkili
6. Sovet hakimiyyati ilerinde Azerbaycanda arxiv quruculugu
7. Mustagillik illarinda Azerbaycanda arxiv iginin tagkili
8. Senad anlayisgi, arxiv senadi va onun idare olunmas)
9. Milli Arxiv Fondu senedlerinin tagkili _ -
10. Milli Arxiv Fondunun kompleklagdirma menbayi olan fiziki ve hiquql saxslarin muayyan
edilmasi

It kollokvium suallari:
1. Ssnadlerin dayarinin ekspertizasi ve onun tasgkili N 3
2. Milli Arxiv Fondu senadlarinin kompleklesdirilmasinin tg@km
3. Sanadlarin elmi texniki cehatdan gaydaya salinmasl isi
4. Senadlarin arxiv fondu daxilinds sistemlesdirilmasi
5. Saxsi mengali sanadlerin sistemlesdiriimasi
6. Arxiv senadlerinin tasviri ve informasiya axtarig vasitelarinin yaradiimasl
7. Saxlama vahidinin tertib ve tesvir edilmosi
8. Saxlama vahidlarinin sarlévhalerinin tertib edilmasi
9. Senadlarin arxiv siyahisinin tertib ve tosvir edilmasi
10. Arxiv siyahisinin tosviri

XVI. imtahan suallar:

1. Arxivstinasligin predmeti ve prinsipleri

2. Arxivsinashdin asas anlayislari

3. Arxivstnashgin diger eimlarle olagasi .
4. Dunyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi

5. Azarbaycan Xalg Camhuriyysti illorinda arxiv iginin togkili

6. Sovet hakimiyyati illerinde Azsrbaycanda arxiv quruculugu

7. Mustaqillik larinde Azerbaycanda arxiv iginin toskili

8. Sanad anlayisl, arxiv senadi ve onun idare olunmasi

9. Milli Arxiv Fondu senadlerinin taskili

10. Sanadlerin dayerinin ekspertizasi ve onun tegkili -

11. Milli Arxiv Fondu senadlarinin kompleklesdirilmasinin taskili

12. Senadlarin elmi texniki cahatden gaydaya salinmasi isi

13. Sanadlerin arxiv fondu daxilinde sistemlesdirilmesi

14. Saxsi mangali senadlerin sistemlesdiriimasi

15. Arxiv senadlarinin tasviri ve informasiya axtarig vasitelerinin yaradilmasi

16. Saxlama vahidinin tertib ve tesvir ediimaesi

17. Senadlarin arxiv siyahisinin tertib ve tesvir edilmasi °
18. Arxiv siyahisinin tasviri

19. Sexsi heyete aid ve gaxsi mengali senadiarin tesviri

20. Arxivin informasiya axtaris vasitaleri

21. Milli arxiv fondu senadlerinin mihafizesinin tagkili

22. Arxiv senadlarinin méveudlugunun va vaziyyatinin yoxlaniimasi
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23.
24,
25,
26.
27.
28.
29.
30.
31
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

Arxivin esas ugot senadiari

Arxiv sanadlerinden istifads isinin taskili

Arxiviarda xtsusi nov senadlerla isin togkili

Kini-foto-fono sanadier ’
Texniki senadler

Elektron senediar .

Arxiv isinde informasiya va kommunikasiya texnologiyalarinin tetbigi

Doviat arxiviori

. Markazi, saha va idara arxivlari

ArXiv isinin qanunvericilik bazas; ) )
Daxilolma kitabi vo ssnadii materiallarin gqeydiyyatinin xasusiyyatlari
Arxivin pasportu, so

nadlerin yoxlaniimasi,fiziki va texniki vaziyyatinin ugotu
Kataloglagdirmanin ssaslar va kataloqlan_n sistemi
M6vzu Uzre senadlerin axtansi va atributsiyasi

Arxiv musssisalerinda elmi-tadgiqat ve metodiki isin tagkili.
Arxiv soraq vasitelari

Soragq kitabcasi _
Soraq kitabgalarinin qurulusu sxem va nasri

-

v isi i i masi
Arxiv iginin asaslar fonninin sillabusu 600301 2-Muzey ,arxiv igi va abidalarin qorun

; isi i fedrasinin
ixtisasinin tahsil programi, tadris plani va Isgi program (Tarix va onun tadrisi metodikasi ka

13.02.

edilmisdir (13 fevral 2026-ci il, protokol Ne 6).

. . . . - . - dur- )
-cU il garari ila tesdiq edilmisdir.) esasinda tertib olunmus o ) 3
zsoiﬁasbil;‘“grarix va on?m tadrisi metodikas)” kafedrasinda muzakire edilerek tasdig

Fonn miiallimi : ( }:"}Q}"_wdq ~ BIm V.I.Nasirli

Kafedra mudiri : W dos. K.F.Mahmudov
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