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Ill. Tévsiya olunan darslik, dars vasaiti ve metodik vasaitlar:
Osas

1 RMahmudzads, | Sadigov, N.Isayeva., “Informatika darslik komplekti® Baki, 2025

2 Fizuli 8zimov., "Informatika va kompiiter texnologiyalan® 2021

3. Mustafayeva A M., Israfilova E.N., Sliyeva A.9., Xalilov E.O., Abdurrahmanova

AM., Baxsiyeva G.S., “"MICROSOFT TEAMS" programi va onun istifada gaydalari

izre METODIK GOSTBRI$, 2020

A.Rzayeva, Z Pasayeva:|KT Baki-2019

G.Sbdiyeva-8liyeva. Kibertahlukasizliyin asaslar, Dars vasaiti, Baki, 2022

https:ﬂru_scribd.comfdccumenHBDESQ?“l94fKLbartehIukesizliwn-asaslari

6. Napa Pyawkoea, Microsoft Office Excel 2019. — CNe6.: 6XB-Nerepbypr, 2020.

7. R Humbataliyev, A Quliyev, G.Hamzayev, K Qasimova, A.Sadiqov, “Informatika va
tahsilda [KT", “Elm va tehsil’, Baki-2018

8. Musabayova A Y., "Komputer sabakalarinin qurulma va iglama prinsiplari” Bakl,
2017

g VB Muslimov, ©.9 8liyev, S.B.Habibullayev, Y.B.Sardarov: Informatika. Baki-
TQDK. 2015,

10. A Hasratov,G.Candirli ve bagqgalari: Tadrisda IKT-den istifada metodikas! Bakl, 2019

11. hitps //fe-ganun.az/
12. Internet resurslan va mihazira materiallar
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dlava o
13.R.8 8liquliyev, Y.N. Imamverdiyev - "Kiber-fiziki sistemlarin tahlikasizliyi va raqamsal

imza texnologiyalar", Baki, Elm, 2021. _ _
14 R M. Bliquliyev — "Suni intellektin nazan asaslari va tehsilda tatbiq modellari", Bak, Eim

nagryyat, 2024. . oo
15.M.A 8hmadzads - "Informatika va raqamsal texnologiyalarin asaslan” (Ali maktablar

ugun derslik), Baki, 2023 ) )
16.R.Q Slakbarov - "Informasiya texnologiyalar: Qurgular, Programlar, $abakalar’, Baki,

lqtisad Universiteti Nagriyyati, 2024,

IV. Prerekvizit fanlar: Fannin tadrisi ugun oncedan basgqa bir fannin tadrisina zarurat

yoxdur. ; .
V. Korekvizit fanlar: Fannin tadrisi /la eyni zamanda bagqga fannin tadrising ehtiyac

oxdur.

’ VI. Fennin tesviri ve meqsedi: Tehsi sisteminin informasiya va kommunikasiya
texnologiyalar  (IKT) @sasinda tokmillagdiriimasi informasiya camiyyatinin  gsas
xususiyyatlarindan biridir. Beynalxalq standartlara uygun keyfiyyatce yeni tahsil modelinin
qurulmasi, vahid elektron tehsil makaninin yaradilmasi ve tehsil sisteminin dunya tshsil
makanina inteqrasiya etdiriimasi vacib masalalardandir.

Bu maqgsadis tehsil muassisalarinin IKT avadanhidi, o cumisden kompiter, noutbuk,
interaktiv lovhalar ila tachizati, butunlikds tehsil sisteminin informasiyalasdiriimasi komputer
va KT savadliligi olan kadrlarin hazirlanmasini talab edir.

Tedrisda yeni texnologiyalardan istifada tahsil prosesini xeyli sadalasdirir, onu dinamik ve
cevik edir, tadris prosesini individual program Gzra taskil etmaya imkan verir. IKT ila aparilan
darsler daha gox calbedici va yaddagalan olur.

Qloballagan  dunyada tshsil  sisteminin informasiya camiyyatinin talablarina
uydunlasdinimasi va bu magsadla informasiya camiyyatinda tahsilin modernlasdiriimasi
masalalarinin halli tehsilds IKT-dan genis va samarali istifada olunmasini talab edir.

Tahsilds IKT kursu bir sira masalelera (tshsilde idareetms, IKT infrastruktury, kadr
masslalari, elektron sanad dovriyyasi, distant tahsil, Elektron tahsil sistemlari va s ) - tahsilin
butun marhalalerinda IKT-nin semarali tetbigina dair metod va vasitalarin oyradilmasina hasr
olunacaqdir.

Kursun asas maqsadi tahsil sisteminda IKT-nin tatbiqi ila baglh ssas prinsiplarin va onlarin
inkisaf yollarinin gosteriimasi ve bu sahade esas meqsaed va vazifolsrin, faaliyyast
istigamatiarinin, tatbiq olunmall metod ve mexanizmlarin dyradilmasidir.

Fennin magsadi telabalara tadris olunan movzular Gzre va onlarin praktiki totbigi uzra
mukammal bilik, bacariq va vardiglar agilamagla yanagi, ham da asagidakilara nail olmaqdir:

- telabalards dlugunca gabiliyyatinin inkisafi;

- deduktiv va induktiv tahlil bacariginin inkisafi;

- muzakire xattinin inkigafi, alternativ yolun tapiimasi, qabul edilan gerarin daqiqliyi va
effektiviiyinin asaslandinimasi, tmumilegdirma va ya deduksiya asasinda alinan
naticaleri izah etmak va asaslandirmagq bacanginin inkisafi:
gslacekda ixtisasi Uzrs yaranacaq real problemin hall edilmasinda fann uzra slda
etdiyi bilik, bacariq va vardiglardan istifads etma bacanginin inkigafi,
sisteminde |KT-nin tatbiqi ile bagh asas prinsiplarin va onlarin inkisaf yollarinin
gostariimasi;

IKT-nin tatbiqi ila bagh asas megsad va vazifalarin, fealiyyat istiqamatiarinin, tatbiq
olunmall metod va mexanizmlerin 6yradilmasi.

VIl. Davamiyyata verilen telablar; Fann (zra semestr arzinda buraxiimis auditoriya
saatlarinin umumi sayr LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-cu il tarixli gararina uygun
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olaraq davamiyyat meyarlar nazare alinmagla muayyan olunmus haddan yuxarn oldugu
halda taleba hamin fendan imtahana buraxilmir, onun hamin fenn uzre akademik borcu galir
Vill. Qiymatlandirma: Fann uzra talabalarin biliyi 100 balliq sistemla giymatlandirilir Yani
tolabanin fann (zre toplaya bilacey! balin maksimum miqdar 100-8 barabardir Bu balin
yansi (50 bal) talabanin semestr muddatinda fealiyyatinin naticasina (cari qiymatiandirma).
digar yanisi isa (digar 50 bal) imtahanin naticasina (araliq qiymatlandirma) gora verilir
Fann uzre cari giymatiandirmanin naticasine gora verilan maksimum 50 bala asagidakilar
daxildir
- 20 bal - seminar darslarinda faaliyyatina gora.
. 30 bal - kollokviumlarin naticalarina goéra
Qiymatlandirma zamani LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-cU |l tarixh q@rarina uygun
olaraq giymatiandirma meyariari nazar alimr
Imtahanda gazanilan ballarin maksimum miqdar 50-dir Imtahan yazili gekilda apanlir va
imtahan biletina bir gayda olaraq fann (zre tadris olunan movzulara aid 5 sual daxil edilir Har
sual maksimum 10 bal olmagla giymatlandirilir (agagida qeyd olunan giymat meyarina

ssasan) ki, bu da toplamda fenn uzre araliq qiymallandirmanin naticasina gora verilan
maksimum 50 bali tagkil edir.

Qiymat meyarlan asagidakilardir

- 10 bal - talaba kegilmis materiali darinden baga dusur. cavabi daqiq va hartaraflidir,

- 9 bal - telaba kegilmig materiali tam baga dugur. cavab! daqiqdir va movzunun
mazmununu tam acga bilir,

. 8 bal - talaba cavabinda umumi xarakterli bazi qusurlara yol verir,

. 7 bal - telaba kegilmis materiali yaxgi baga dugur, lakin nazan cahatdan bazi
masalalari asaslandira bilmir,

- 6 bal - telabanin cavabi asasen duzgundur,

. 5 bal - telebanin cavabinda gatigmaziiglar var, movzunu tam ahata eda bilmir,

- 4 bal - telebasnin cavabi gisman dogrudur, lakin movzunu izah edarken bazi
sahvlara yol verr;

. 3 bal - talabanin movzudan xabari var, lakin fiknini @saslandira bilmir,

. 1-2 bal - talebanin movzudan gisman xabari var,

- 0 bal - cavab yoxdur.

Talabanin fann uzra aralig qiymatiandirme balinin (imtahanda topladig) balin) migdan  17-
don az olmamalidir. 8ks teqdirde talabanin fann uzra araliq aqiymatlendirma bali cari
giymatlendirma balina (semestr orzinda tadris fealiyyati naticasinda topladi§: bala) slave
olunmur.

Fann uzra car va aralig qiymatlandirmanin umumi naticesina gora talabanin biliyi yekun
olarag asagidaki kimi giymatlandirilir

Bal - - diyrr!at_ B |
__ , Soézls | Herfle
1. | 91-100 dla | A
2. | 81-90 Cox yaxsi '. B
3 71-80 | Yaxsi C
4 |61-70 | Kafi b
5  51-60 | Qenaatbaxs E
6 50 ve ondan asagl Qeyri-kafi F

IX. Davranig qaydalannin pozulmasi:
Tolobs Universitetin Daxili intizam gaydalanni pozduqda onun barasinde movcud
ganunvericilik gargivesinda muvafiq tadbir gorulacakdir



X. Taqvim mdvzu plani: Seminar: 45 saat, Cami: 45 saat.

|

Tadris olunan mévzulann

RE:
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Movzu Nei. informasiya va informasiya proseslari.

Plan
1 Informasiya anlayisi. Informasiyanin néviari va asas xassaler.

2. Informasiya proseslari.
Manba: [1,2,7,9.12]

Mévzu Ne2. Kompiiter informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalannin asas atributu kimi.

Plan
1. Komputerlar va onlarin arxitekturasi.
2. Kompdterlarin asas va slave qurdular.
Manba: [1,2,7,9,12,16]

Movzu Ne3. Kompiiterin program teminati, Tehsilde tetbiq olunan
proqram vasitalari.
Plan
1. Sistem program taminat
2. Tetbigi program taminat
3. Tahsil yonimlu kompiter programiari
Manba: [1-3,6-7.9.12 16]

Mévzu Ne4. Omaliyyat sistemlari ve onlarin ndvlari.
MS Windows amaliyyat sistemi.
Plan
1. ©Omaliyyat sistemlarii va onlarin ndvlarn.
2. MS Windows amaliyyat sistemi, onun idarsetma paneli va
standart programlan
Manba: [1-3 6-7,9.12,16)

Movzu Ne5. MS Office tatbigi program paketi va onun
komponentlari. Microsoft Word matn prosessoru
Plan
1. MS Office tatbigi program paketi ve onun komponentlari.
2. Microsoft Word matn prosessoru ve asas xisusiyystiari.
Manbe: [1-3,9,12,16]

Méovzu Ne6. MS Excel cadval prosessoru
Plan
1. MS Excel cadval prosessoru va asas xususiyyatlari,
2. MS Excel-da funksiyalardan istifada, sada hesablamalarin
apariimasi
3. MS Excel-ds grafik va diagramlarin tartib olunmasi qaydalari.
Menba: [1-3,7,9,12,16]

Movzu Ne7. MS Power Point program
Plan
1. MS PowerPoint elektron tagdimat programi, onun Umumi
interfeysi.
2. Menyu satrinin sahalari ve smrlari, alatlar panelinin asas
elementlari.

Manba: [1-3,9,12,16)




Movzu Ne8. Verilanlar bazasi va onlann idarsetma sistemlari
(VBIS).
Plan
8 1. Verilenlar bazasinin idarsetma sistemini layihalandiriimasi
usullari.
2 \erilanlar bazasinin idaraetma sistemininda bazanin
| yaradilmasi va idara olunmasi.
Manba: [1-3,9.12.16]

Mévzu Ne9. Kompiiter gabakalari ve onun novieri
Plan
' 1 Komputer gabakalari va onun novlari
9 2 Lokal sabaka topologiyalarn

| 3 Qlobal sabaka texnologiyalari va avadanliglari
| | Menbe: [1.2.8,12.16)

T MavzuNe10. internet. internetda axtaris sistemlari
Plan:

‘ 1 Internetin inkigaf tarixi.

10 2. Internetda unvanlagdirma.

| 3. |nternet xidmatlari.

| 4 Internetds axtaris sistemlari

Manba: [1.2,8.12.16]

MovzuNed1. Informasiya tahliikasizliyi, informasiyanin miihafizesi
tisullar, elektron imza

Plan

11 1 Informasiya tehlukasizliyi, informasiyanin muhafizasi Usullar

2 Komputera hucumlar, sifralenms, antiviruslar

3. Elektron imza, elektron hokumat, elektron sanad dovriyyasi.

Manba: [1, 2. 5. 8,12,13.16]

Mévzu Ne12. IKT-nin tehsile tatbiginde asas magsad, vazife ve

istigamatlar.
Plan
1 Informasiya cemiyyati va onun formalasmasinda Dovlat
12 programlari va tadbirlari

5 Tshsilda IKT-nin tatbiginin muasir Usullan va metodlan
3 |KT-nin tehsilo tatbiqinda asas maqsadler, vazifalar va
istigamatiar,
Manba: (1,2, 4,7, 9-12]

Movzu Ne13. Tehsilde innovasiyalann idarsediimasinda IKT-nin

rolu

Plan
1 Tehsil texnologiyalarinda innovativ yanagmalar

13 2. Regamsal transformasiya va tahsil siyasali
3. Tahsilda yeni texnologiyalarin tatbiq siyasati
Manba: [1,2, 4,7, 9-10, 12, 1]

MovzuNe14. Distant tehsilin  tegkilinin  xiisusiyyatleri ve
xarakteristikalari.

Plan

‘ 14 1. Distant tehsil. Distant tahsilin baza xUsusiyyatlari va
xarakteristikalari.

2. Distant tehsilin atributiari.Distant tahsille masgul olan

[ muassisalarin tasnifati.




3. Onlayn tahsil platformalari

Manba: (1.2, 4, 7-9, 12, 16]

15

MovzuNe15. Suni intellekt va onun tehsilda tatbigi

Plan _
1. Suni intellektin tanxi
2 Suni Intellekt va Qeyri-salis Mantiq

3. Suni intellektin tahsila tatbiq:
Manba: [12, 14-15]

16

MovzuNe16. Elektron va multimedia tadris vasitalari va@ onlarin

tasnifati.

Plan
1 Elektron va multimedia tadns vasitalari

2. Elektron Iovhanin talim prosesinda rolu va imkanlarn
Manba: [12, 15-16]

MovzuNe17. Google alatlari va WEB 2.0 texnologiyalarinin tadris
prosesinda istifadasi.
Plan

17 1. Sabskada unsiyyat

2. Google alatiannin tahsilda rolu
3. WEB 2.0 texnologiyalarinin tadris prosesinda tatbiqi
Manba: [1,2.8,12,16]

18

Movzu Ne18. Elektron Tahsil Sistemlari
Plan
1. Elektron Tahsil Sistemlari, onlarin xUsusiyyatiari
2. Elektron Tahsil Sistemlannin yaradilmasina va tatbiqina
goyulan talablar.
3. Elektron Tahsil Sistemlarinin kompleks alt sistemlar va
onlarnn tayinat:.
Manba: [12. 15-16]

CaMi:

45

Xl. Fenn iizre talablar:

Fannin tadrisinin sonunda talabaler Tahsilda IKT kursundan miayyan biliklsrs malik
olmali, o cumladan fann haqqinda fikidanni asaslandirmagi bacarmalidiriar  |KT
avadanliglarindan va tahsilda lazim olan program taminatini magsadamuvafiq sakilds istifada

etmak bacariq va vardiglaring yiyalanmalidiriar.

“Tahsilda IKT" fanninin tadrisi zamani talebsalara informatikanin mixtalif bélmalarinin va

praktik tatbiginin cyradilmasi fenn Uzra goyulan asas talsblardan biridir,

XIl. Fannin tadrisi Ggilin nazarda tutulan tadris va éyranma metodlan:

seminar, praktiki tapginglar

teqdimat ve muzakira

debat

mustaqil ig/arasdirma

aciq moazakiralar

layiha

hesabat

= bilik va bacariglarina dair testlar, komputer asasli testlor

Tahsilde nazariyya va praktiki tslim arasinda tarazliq gozienilir. ©sas diggat amak
bazannin dayigan ehtiyaclanna uydun olaraq praktiki bacariglarin guclendinimasing
yonaldilir.



XIIl. Fann Uzra talim naticalari:

Komputenn texniki qurgularini va program taminatinin strukturunu (Sistem, Tatbiq
Instrumental) farglandirir, MS Windows mihitinds serbast islama bacariglarnini numayis
etdinr
. MS Word-da murakkab matnlari formatiayir, MS Excel-de dusturlarla hesablamalar
aparir ve MS PowerPoint vasitasile multimedia tarkibli taqdimatiar hazirlayir.
. Verilanlar bazasinin (VB) strukturunu anlayir, malumatiarn VBIS vasitesila
sistemlasdiriimasi, saxlaniimasi va emall proseslarini garh edir.
. Tshsilin regamsallagdinimasinin magsad va vazifalarini izah edir, innovasiyalarin idara
edilmasinda IKT-nin rolunu qiymatiandinr
. Google alatianndan va Web 2.0 texnologiyalarindan istifade edarak distant tshsil va
birga oyranma muhiti (LMS) yaradir. _
. |Informasiya tahlukasizliyl qaydalarina (e-imza, muhafize) amal edir va suni intellekt
alatlarini tadris materiallarinin fardilasdiriimasina inteqrasiya edir.

XIV. Talabalarin fann haqqinda fikrinin déyrenilmaesi:

XV. Kollokvium suallar:
l. Kollokvium suallar::

1. Informasiya anlayisi. Informasiyanin novlen va asas xassalari. Informasiya proseslari
2. Komputerlar va onlarin arxitekturasi

3. Kompiterlarin asas va alava qurgular

4. Sistem program taminati

5. Tatbiqi program taminati Tahsil yonumlu komputer programiari

6. 8maliyyat sistemlari va onlarin novlan

7. MS Windows amaliyyat sistemi, onun idaraetma paneli va standart programiari

8. MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatlan

9. MS Excel cadvsl prosessoru va onun asas xlsusiyyatlan

10 MS Power Point elektron tagdimat programi, onun Umumi interfeysi.

Il. Kollokvium suallan
1. Verilanlar bazasinin idaraetma sistemininda bazanin yaradilmasi va idara olunmas;.
2 Kompiiter sabakalar va onun novlari
3. Internet va onun xidmatlar
4. Informasiya tahlukasizliyi, informasiyanin muhafizasi usullan
5. Komputer viruslar va antivirus programlari
6. Elektron imza, elektron hokumat, elektron senad dovriyyasi
7. Informasiya camiyysti va onun formalagsmasinda Dovlst programlar va tadbirlari
8. IKT-nin tahsila tatbiginda asas maqsadlar, vazifslar va istiqgamatiar
9. Tahsilda Innovasiyalar va onlarin idara edilmasinda IKT-nin rolu
10. Distant tahsilin taskilinin xususiyyatlari ve xarakteristikalarn

XVI. imtahan suallar:

Informasiya anlayigi. Informasiyanin novleri, asas xassalari va proseslari
Komputerlar va onlarin arxitekturas:

Komputerlarin asas va alava qurgular).

Sistem program teminati.

Tatbigi program taminat.

Tahsil yonumlu komputer programlar

7
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7. Omaliyyat sistemlari va onlarin novlari.

8. MS Windows amaliyyat sisteminin idareetma paneli va standart programlari.

9. MS Office tetbiqi program paketi va onun komponentiar. Microsoft Word matn
prosessoru va asas xususiyyatlan.

10.MS Excel cadval prosessoru. MS Excel-da funksiyalardan istifads, sada
hesablamalarin  aparimasl

11.MS PowerPoint elektron teqdimat programi, onun Gmumi interfeysi.

12. Verilanlar bazasi va onlann idaraetma sistemlari

13. Kompiter sabakalan va onun novlan. Lokal sabaka topologiyalari

14.Qlobal gabsks texnologiyalan va avadanhglan.

15, Internetin inkisaf tanxi.Internetda Unvanlasdirma.

16. Internet xidmatlari. Internetda axtans sistemlari.

17.Informasiya tahliikasizliyi, informasiyanin mihafizasi Gsullari.

18. Elektron imza, elektron hdkumat, elektron sanad dbvriyyasi.

19. Informasiya camiyyati va onun formalagmasinda Dévlat programian va tsdbirlan.

20 Tahsllda IKT-nin tatbiginin muasir Gsullari va metodlari.

21.IKT-nin tahslls tatbiginds asas maqsadlar, vazifalar va istiqgamatiar,

22 Tahsilda Innovasiyalanin idarsediimasinds IKT-nin rolu.

23. Distant tahsilin tagkilinin xtsusiyyatiari va xarakteristikalar.

24 _Distant tshsilin atributlar, Distant tahsilla magdul olan miassisalerin tasnifati.
Onlayn tahsil platformalan.

25.Suni intellekt va onun tahsilda tatbigi.

26. Elektron va multimedia tadris vasitalari

27 Elektron I6vhanin talim prosesinda rolu va imkanlari.

28.Google alatlari va WEB 2.0 texnologiyalannin tadris prosesinda istifadasi.

29 Elektron Tahsil Sistemlarinin yaradiimasina ve tatbigina qoyulan talablar.

30._Elekiron Tahsil Sistemlarinin kompleks all sistemlari va onlarin tayinat.

“Tahsilde IKT" fanninin sillabusu 6001007-Xarici dil (Ingilis dili) muslimliyi ixtisasinin
tehsil programi, tadris plani ve Lanksran Dovlst Universitetinin Riyaziyyat va informatika
kafedrasinin 23 yanvar 2026-ci il tarixli (07 némrali pr.) geran ile lasdig edilmis isgi fann
program| asasinda tertib edilmisdir.

Sillabus "Riyaziyyat va informatika" kafedrasinda muzakira edilersk tasdig edilmigdir

(23 yanvar 2026-ci il, protokol Ne 7).

Fann mﬁallimi;ﬂ'
Kafedra mﬂdir‘!;_

m. Aytan Mammadova
ii.f.d., dos. Ruslan Hamidov
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