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Ixtisasin sifri ve adi: 6001019-Tarix ve cografiya mOallimliyi
Fakillta: Tarix-cografiya ve incesenat

Kafedra: Tarix va onun tedrisi metodikasi

I. Fonn haqqinda malumat
Fonnin adi S/ Arxivgunasliq (Is¢i program Tarix ve onun todrisi metodikas! kafedrastnin
13.02.2026-c1 il gerari ila tesdiq edilmisdir (protokolNe6)

Kodu: IPFS-B10

Tadris ili: 2025-2026

Semestr: VIl (yaz)

Tadris yiik:Comi: 240 saat. Auditoriya yiki 76 saat : (45 saat mihazire, 30 saat seminar).
Tohsilalma formasi: ©yani

Tadris dili: Azerbaycan dili

AKTS iizro kredit: 8 kredit

II. Miiallim haggqinda malumat:
Soyadi, adi, ata ad, elmi daracasi ve elmi adi: B\m.Nasirli Vsal [brahim oglu

Kafedramn Onvani: Lenkaran §., o.Mammadov kiigasi, 22, 2 sayl tedris korpusu

Maslahat saati: (Il giin saat; 15%-16"

E-mail iinvani; vusalnasirli@gmail.com
lll. Tévsiye olunan dorslik, dars vasaiti ve metodik vasaitlar:

1. Karimli S. “Azerbaycanda arxiv isinin esaslar!” Sumgayit-2019

2. Pagayev A.8, Agayev K B “Azerbaycan Respublikasinin Dévlat arxivisrinin 8sas is gaydalar”
Casloglu-2012

2. “Azerbaycan Respublikasinin Milli Arxiv [daresi hagqinda Osasnama” — Baki-2003

3 “Milli Arxiv Fondu haqginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu - Baki-1999

4. "Azarbaycan Respublikasinin dovlet arxivlerinin asas is qaydalar” - Baki-2011

5 "Davlat arxiviarinin oxu zallarinda sonadlerdan istifade qaydasi” - 2015

6. Saforova |.H “Arxivgtinasliq” dorslik - Baki-2015

7. Musayev E. “Kargtzarliq isini togkilill” - Baki-2013

8. www.milliarxiv.gov.az
IV Prerekvizit fanlar: Fannin tedrisi G¢UN énceden basga fannin tadrising zoruret yoxdur.

V Korekvizit fanler: Fannin tadrisi ila eyni vaxta bagga fannin tedrisine ehtiyac yoxdur.

VL. Fonnin tasviri va megsadi: “Arxivstinashq” fenni anxiv isini, onun tarixini, dunya arxivleri
hagqinda melumati, Azsrbaycanda arxiv isinin yaranmasi Vo inkisaf merhalalerini, dévlet va idare
arxivlerini ve s. masalaleri shats etmakls, onlar hagginda malumat verir. Arxivstnaslig
arxeoqrafiya, manbaslnaslig, tarix va digar fenlerle bilovasits elagalidir. Bu fenni dyrenan talebalar
arxivstinasliga dair biliklere yiyslenir, Azarbaycanda va dinyada arxiv isi ve onun inkisaf
marhalsleri hagginda biliklsr olda edir, tarixi senad, menba tzerinde tedgigat igi apara bilir, elmi
is¢l, arxivgi va tadgiqatgt kimi yetigirler.
VIl. Davamiyyate verilen talablar: Fonn Uzra semesir orzinda buraxiimig auditoriya saatlarinin
gmumi sayl Elmi $uranin 16 may 2024-cil il tarixli gerarina uygun olaraq davamiyyaet meyarlar
nazera alinmagla miayyan olunmug haddan yuxari oldugu halda talabs hemin fendsn imtahana
buraxiimir, onun hamin fann 0zre akademik borcu galir.
Vill. Qiymatlandirma: Fenn tizre telebalerin biliyi 1
talobanin fonn (izra toplaya bilacayi balin maksimum miq

00 balliq sistemla glymatlendirilir. Yoni
dari 100-a berabardir. Bu balin yarsi (50
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al) talsbanin semestr muddstinds fealiyystinin naticesine (cari giymetlendirma), diger yarisi isa
(diger 50 bali) imtahanin naticssins (araliq giymatlandirma) géra verilir.

Fenn Uzre cari qiymatlendirmanin naticasine géra verilon maksimum 50 bala agagidakilar daxildir:
- 20 bal - seminar darslerinds fealiyyatine gérs;

- 30 bal - kollokviumlarin naticalerine géra.

Qiymsatlandirms zamani LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-ci il tarixli gerarina uygun olaraq
qiymatiendirme meyarlari nazer alinir.

Imtahanda qazanilan ballarin maksimum migdan 50-dir. Imtahan yazili sekilde aparilir va imtahan
biletine bir qayda olaraq fenn Uzre tedris olunan mévzulara aid 5 sual daxil edilir. Her sual
maksimum 10 bal olmagla giymatlendirilir (agagida qeyd olunan giymat meyarina esasan) ki, bu *

da toplamda fenn Gzre araliq giymastlendirmanin naticasine gére verilen maksimum 50 ball tegkil
edir.

Qiymat meyarlari agsagidakilardir;

- 10 bal - talabe kegilmis materiali darinden baga dugur, cavabi dagiq va hartersflidir;

- 9 bal - talebs kegilmis materiali tam basa dustr, cavabi daqigdir ve mévzunun mazmununu tam
acga bilir;

- 8 bal - telabs cavabinda Umumi xarakterli bezi glisurlara yol verir;

- 7 bal - telsbs kegilmis materiali yaxgi basa dusir, lakin nezeri cehstden bazi messlsleri
asaslandira bilmir;

- 6 bal - telebanin cavabi ssasan dlzgunddr;

- 5 bal - telsbanin cavabinda ¢atismazliglar var, mévzunu tam shata eds bilmir,

- 4 bal - telsbenin cavabi gisman dogrudur, lakin mévzunu izah edarkan bezi sshvlers yol verir;

- 3 bal - talabanin mévzudan xabari var, lakin fikrini esaslandira bilmir;

- 1-2 bal - telebanin mévzudan qisman xabari var,

- 0 bal - cavab yoxdur.

Talabanin fann Gzre araliq giymatiendirma balinin (imtahanda topladigi balin) migdart 17 den az
olmamalidir. ks tagdirds talobsnin fenn Uzre araliq giymetlendirme bali cari giymatlandirms
balina (semestr erzinds tedris faaliyysti naticesinds topladii bala) alave olunmur.

Fonn Gzre cari va araliq giymatiandirmenin Umumi neticesine géra telabenin billyi yekun olaraq
asagidaki kimi giymatlendirilir:

2 ara{';g;i(lg;?::g::;‘ gAliae Harfls igarasi Sozls yazihigi
91-100 bal A sla
81-90 bal B COX yaxsi
71-80 bal C yaxs!
61-70 bal D kafi
51-60 bal E genastbaxs
51-baldan agagi F geyri-kafi

IX. Davranis qaydalarinin pozulmasi: Telsbe Universitetin Daxili intizam qaydalarini pozdugda
onun barasinde mévcud ganunvericilik gargivesinde mivafiq tedbir gérulecakdir.
X. Taqvim mévzu plani: 45 saat mihazirs, 30 saat seminar. Cami 75 saat.

Ne Tadris olunan mdévzularin mazmunu Saat Tarix
Milhazira
Movzu: Arxivsiinaslig haggqinda melumat 2
Plan
1 1. Arxivsinasligin predmeti va prinsipleri

2. Arxivginashgin ssas anlayiglan
3. Arxivgtnashigin digar elmlerls slagesi
Manbea: [1,3,4,6]

Movzu: Diinyada va Azarbaycanda arxiv quruculugunun tarixi 4
1. Diinyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi

- 2. Azarbaycan Xalg Cumhuriyyati illarinds arxiv isinin tegkili

3. Sovet hakimiyysti ilerinds Azerbaycanda arxiv quruculugu
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4. Mustaqiliik ilian
| Manbe: [1,2 4]

rinde Azerbaycanda aniy isinin tagkili

Movzu: Sanadlardan istifada anlayigi

Plan

3 | 1.Sened anlayisi, arxiv sanadi va onun j
2.Milli Arxiv Fondu sanadlarinin tagkili AR okt
Manba: [1,2,4.8
g!]ﬁvzu: Senadlerin dayarinin ekspertizas;
an:
4. | 1Milli Anxiv .Fondunurj kompleklosdirma manbayi olan fiziki ve huqugi
soxslarin mUsyyan edilmasi
2.Sanadlerin dayarinin ekspertizasi va onun togkili
Manba: [2,3 6]
g‘llﬁvzu: Milli Arxiv Fondu sanadiarinin ddvlat arxiviarinda tagkili
an:
1.Milli Arxiv Fondu sanadlsrinin kompleklasdirilmasinin toskili
S. | 2.8enadlarin elmi texniki Cehatdan qaydaya salinmas; isi
3.Senadlerin arxiv fondy daxilinds sistemlosdirilmasi
4.Saxsi mangsli senadlarin sistemlasdiriimasi
Manbsa: [1,2,4] )
Md&vzu: Sanadlarin tasviri ve saxlama vahidlarinin yaradilmasi
1.Arxiv sanadlerinin tasviri ve Informasiya axtaris vasitelarinin
yaradiimasi
6. | 2.Saxlama vahidinin tertib va tasvir edilmasi
3.Saxlama vahidlarinin sarlévhalarinin tertib edilmasi
4.Sanedlerin arxiv siyahisinin tartib va tasvir edilmasi
Manbs: [1,2,4,7]
M&vzu: Arxiv siyahis)
1.Arxiv siyahisinin tasviri
7. | 2-Arxiv siyahisinin malumat aparaty
" | 3.Saxsi heyste aid va soxsi mangali sanadlarin tesviri
4.Arxivin informasiya axtarig vasitalori
Manba: [1,2,4,6]
M&vzu: Milli arxiv fondu senadlarinin miihafizasini tagkili
8 1.Milli arxiv fondu sanadlerinin muhafizesinin taskili
" | 2.Arxiv sanedlarinin maéveudlugunun ve vaziyyatinin yoxlaniimasi
Manbs: [2,3,7]
M&vzu: Sanadlarin ugotu
1.Sanadlarin ugotu
9 2.Arxivin ssas ugot senadlari
~ | 3.Arxiv senadlerindan istifads iginin tagkili
4.Arxiv senadlerinden istifadsnin magsadi ve onun néviari
Manba: [2,3,6]
Mévzu: Xiisusi név sanadlerla isin tagkili
1.Anxivlards xUsusi név senadlarls isin tagkili
2 Kini-foto-fono senadlar
10. | 3. Texniki sanadlar
4.Elektron senadler o
5.Arxiv isinds informasiya va kommunikasiya texnologiyalarinin totbiqi
Manba: [1,2,4,6,8]
Movzu: Arxiv qanunvericiliyi va Davlat Arxiviari
1. Dovlst arxivleri
11. | 2. Markazi, sahs va idars arxivieri
3. Arxiv iginin ganunvericilik bazasi
Manba: [1,2,4,6,8]
12.

Mé&vzu: Senadli materiallarin daxilolma ugotu
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~Tplan : _ ———— [ i

| 1.Daxilolma kitabi va sanadli materiallarin i ISUSI i
Ui _ qeydiyyatinin x(susiyyatleri

| 2.Arxivin pasportu, sanadlarin yoxlaniimasi,fiziki ve texniki vazigatinin

ugotu

Manba: [1,2,3,4)

I:]eivzu: Arxiv kataloglari va senadli materiallarin icmallan 4

an:

13. 1.§atalgﬁla§dnrmanm esaslan vo kataloglarin sistemi

2.Sanadli materiallarin icmallarinin tayinati, navieri va segi i

Manbe: [1,2,5,7] vt i

Movzu: Tedqgigatgilarin arxiv materiallari Gizarinda elmi isin esas 2

metod va lisullar

Plan:

1. Movzu Uzra §anadlarin axtarigi ve atributsiyasi

2. Arxiv miessisalarinds elmi-tadgigat va metodiki igin teskill

Manba: [1,2,4,5]

Mavzu: Dévlat arxivlari tizra soraq kitabgalari 3

Plan:

1. Arxiv soraq vasitalari

2. Soraq kitabgas

3. Soraq kitabgalarinin qurulugu sxem va nagri

Manba: [1,2,5,6]
Cami: 45 saat

14,

15.

Tadris olunan mévzularin mezmunu Saat Tarix
Seminar

=
5

Movzu: Arxivsiinashq haqqinda malumat

Mévzu: Dilnyada ve Azarbaycanda arxiv quruculugunun tarixi
Mé&vzu: Sanadlardan istifada anlayist

Movzu: Sanadlarin dayarinin ekspertizasi

Movzu: Milli Arxiv Fondu sanadlarinin ddvlet arxivlarinda tagkili.
M&vzu: Senadlarin tasviri va saxlama vahidlarinin yaradilmasi
Movzu: Arxiv siyahisi

Mavzu: Milli arxiv fondu sanadlarinin miihafizesini tagkili
Mdvzu: Sanadlarin ugotu

10. | M6vzu: Xisusi név sanadlarla isin toskili

11. | M6vzu: Arxiv ganunvericiliyi ve Dovlat Arxivlari

12 | Mévzu: Senadli materiallarin daxilolma ugotu

13. | MBvzu: Arxiv kataloglar va senadli materiallarin icmallari
Movzu: Tadgiqatgilarin arxiv materiallan tizerinda elmi igin asas
metod ve Usullari

15. | Mévzu: Dovlat arxivleri Gzra soraq kitabgalari 2
| Cami: 30 saat

Y
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XI. Fann lizra tolablar:
Azarbaycanda arxiv igi, arxiv quruculugu, onun tarixi va inkisaf marhalalerinin gyrenilmssindan,

Azasrbaycan Respublikas| arxiv gebakasinin, Milll Arxiv |darasi, dévlst arxivieri, rayon va idars
arxivlerinin tedgiginden, arxivgi kadrlarin yetigdiriimesindan, xarici arxivierde gerarlagan, lakin
Azerbaycanin musyysn dovr tarixine aid olan sanadler haqqinda malumatli olmali, arxiv
sanadlarinden ictimai-siyasi, sosial, elmi, madani ve s. magsadler dgln istifade etmayi bilmalidirlar.
XIl Fannin tedrisi iigiin nazarda tutulan tadris ve dyrenma metodIari:

. muhazire, seminar, praktiki tapsiriglar

- teqdimat ve mlzakira

- debat

. mustsqil is/aragdirma
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2. Fenn Ozre talim naticeleri: arxivden onceki dovrun

Duonyada ve Azsrbaycanda arxiv iginin tegokkuld, tarixi xronologiyasl,
zmunu hagginda biliklere yiyalanmalidir. _ _ e

gr?civsunashq ?anninin osas foaliyyet istiqgametiar haqqmda' blhkfar elda gg?:rlﬁ:;lidir

genadli materiallarin usotu il bagl nezeri biliklera ve e_nmell verdlglgra ylyll_} anlasdi} N—
Sonadli materiallarin ekspertizas! ile bagh senedlerin deyerlerinin muayy

biliklare yiyelanmeli, ilkin emali verdiglar formalagmalidir.

. P:nciv sazedierindan istifadenin esas formalari haq_qmda b_tlk!er alde qlunmahdlr.

. Arxiv senadlerinden istifads qaydalar haqqinda bilklere yiyelenmalidir.

XIV. Talabalerin fann haqqinda fikrinin dyranilmaesi: -

XV. Kollokvium suallari:
| kollokvium suallar::
1. Arxivsuinashgin predmeti ve prinsiplari
2. Arxivsinashigin esas anlayislari .
3. Arxivstinashgin digar elmlerla elagasi
4. Dunyada arxiv quruculugunun ilkin tariik N
5. Azarbaycan Xalq Cumhuriyysti illorinda arxiv isinin tegkili
6. Sovet hakimiyysti ilerinde Azarbaycanda arxiv qury_culugu
7. Musteqillik illerinde Azerbaycanda arxiv isinin tagkili
8. Sened anlayisi, arxiv senedi va onun idare olunmasi
9. Milli Arxiv Fondu sanadlarinin togkili o ; ) .
10. Milli Arxiv Fondunun kompleklegdirme manbayi olan fiziki ve hiqugi gexslerin musyyan
edilmasi
11. Sanadlarin deyarinin ekspertizasi va onun tagkili
12. Milli Arxiv Fondu senadlarinin kompleklesdirilmasinin tagkili
13. Sanadlerin elmi texniki cehatden qaydaya salinmas! i
14. Sanadierin arxiv fondu daxilinda sistemlagdirimasi
15. Soxsi mangali senadlarin sistemlagdiriimasi
Il kollokvium suallar:
1. Arxiv senadlarinin tesviri va informasiya axtaris vasitalerinin yaradilmasi
2. Saxlama vahidinin tartib ve tesvir edilmasi
3. Saxlama vahidlarinin serlévhalarinin tertib edilmasi
4. Senadlarin arxiv siyahisinin tartib ve tasvir ediimasi
5. Arxiv siyahisinin tasviri
6. Arxiv siyahisinin melumat aparati
7. Soxsi heyete aid ve gaxsi mangali senadlerin tesviri
8. Arxivin informasiya axtans vasitsleri
9. Milli arxiv fondu sanadlarinin milhafizesinin tegkili

10. Arxiv sanadlarinin méveudlugunun ve vaziyyatinin yoxlaniimasi
11. Senadlarin ugotu

12. Arxivin ssas ugot senadleri

13. Arxiv senadlerinden istifada iginin toskili

14. Arxiv sanadlerinden istifadanin magsedi va onun novleri
15. Arxiviards xasusi ndv sanadlarla igin tagkili

XVI imtahan suallan:
1. Arxivsinasliqin predmeti va prinsipleri
2. ArxivsUnashgin ssas anlayislari
3. Arxivstnashgdin digar elmlarle slagasi
4. Dunyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi
S. Azerbaycan Xalq Camhuriyyati illsrinde arxiv isinin togkili
8. Sovet hakimiyyati ilarinds Azerbaycanda arxiv quruculugu
7. Mistaqillik illerinds Azerbaycanda arxiv iginin taskili
8. Senad anlayis, arxiv senadi ve onun idars olunmasi
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ili Arxiv Fondu senadlarinin tegkili L . , )
f 1%,MMilii Arxiv Fondunun komplekiagdirme menbayi olan fiziki ve hiqugi gexslerin musyysn
| edilmas!
/ edl}[T_ Sanadlarin dayerinin ekspertizasi ve onun toskili ’ s 3
/' 42. Milii Arxiv Fondu sanedlarinin komplekla$dirilmesm|n’tel‘-$kllr
/ 13. Senadlarin elmi texniki cehatdan gaydaya salinmasi i$l
14. Senadlarin arxiv fondu daxilinde sistemlagdirilmasi
15. Sexsi mangali senadlerin sistemlasdiriimesi o
16. Arxiv sanadlarinin tesviri ve informasiya axtaris vasitalerinin yaradiimast
17. Saxlama vahidinin tertib ve tesvir ediimasi
18. Saxlama vahidlarinin sarlévhalarinin tartib edi!masi_
19. Sanadlerin arxiv siyahisinin tartib ve tesvir ediimasi
20. Arxiv siyahisinin tasviri
21. Arxiv siyahisinin malumat aparati .
22. Saxsi heyats aid ve goxsi mensgali senadlarin tesviri
23 Arxivin informasiya axtarig vasitsleri
24. Milli arxiv fondu sanadlerinin muhafizesinin teskili
25 Arxiv senadlarinin méveudiugunun ve vaziyystinin yoxlanilmasi
26. Sonadlerin ugotu
27. Arxivin @sas ugot senadleri
28. Arxiv sanadlarindsn istifads isinin teskili .
29. Arxiv sanadlarindan istifadenin magsadi va onun novleri ©
30. Arxivlerde xtisusi név senadlerls igin tegkili
31. Kini-foto-fono senadler
32. Texniki senadlar
33. Elektron sanadler -
34, Arxiv isinda informasiya ve kommunikasiya texnologiyalarinin tetbiqi
35. Dovlst arxivisri
36. Markazi, sahe va idars arxivieri ©
37. Arxiv isinin ganunvericilik bazasi
38. Daxilolma kitabi ve senadii materiallarin geydiyyatinin xtsusiyyatleri
39. Arxivin pasportu, senadlerin yoxlaniimas,fiziki ve texniki veziyyatinin ugotu
40. Kataloglasdirmanin ssaslan ve kataloglarin sistemi.
41. Movzu Uzre senadlerin axtarigl va atributsiyasi

42, Arxiv muassisalarinde elmi-tedqgigat ve metodiki igin tegkili "
43. Arxiv soraq vasitaleri
44 . Soraq kitabgasi

45.Soraq kitabgalarinin qurulugu sxem va nagfri

SIf Arxivsiinashq feninin sillabusu 6001019-Tarix ve cografiya musllimllyi ixtisasinin tahsil
programl, tedr_ts plani ve (Isgi program LDU-nun Tarix ve onun tedrisi metodikasi kafedrasinin
13.02.2026-c1 il gerarn ile tesdiq edilmigdir.) fenn programi asasinda tartib eilmisdir.

Sillabus “Tarix ve onun tedrisi metodikasi1” kafedrasinda mizakirs edilorsk toasdi ilmisdi
(13 fevral 2026-c1 il, protokol Ne 6). IR

Fann misllimi: Vilyoces

b\m.V.I.Nasirli

Kafedra miidiri : z{vj M dos. K.F.Mahmudov
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