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lll. Tévsiya olunan darslik, dars vasaiti va metodik vasaitlar:
osas

R.Mahmudzads, | Sadiqov, N.Isayeva., “Informatika darslik komplekti® Baki, 2025
Fizuli ©zimov., “Informatika va kompiiter texnologiyalan” 2021
A Rzayeva, Z Pasayeva:IKT Baki-2019
Mustafayeva A.M., Israfilova EN., Bliyeva A.S., Xalilov E.O., Abdurrahmanova
AM. Baxsiyeva G.S., "MICROSOFT TEAMS" programi va onun istifada qaydalari
izra METODIK GOSToRIg, 2020
5. Windows isletim sistemi. Temel Bilgi Tekonolojileri Kullanimi. Gukurova

Universitesi Enformatik Baluma. h_ttgs:ﬁenformalik.cu.edu.tr.‘storaqe!‘l’ BTK/4-
Windows.pdf
6. G.Obdiyeva-Sliyeva. Kibertahlukssizliyin asaslari. Dars vesaiti, Baki, 2022

https://ru scribd com/document/805697 194/Kibertehlukesizlivin-esaslari

RN

7. Napa Pyaukosa, Microsoft Office Excel 2019. — C6.: EXB-NeTep6ypr, 2020.
8. H.X HACbIPOBA, MS Office Word 2019, Ka3aHs—2020
9. RHumbstaliyev, A.Quliyev, C.Hamzayev, K Qasimova, A Sadiqov, “Informatika va

tehsilde IKT”" “Elm va tehsil”, Baki-2018

10. Musabayova A.Y., “Komputer sabakalarinin qurulma va islama prinsiplar” Bak,
2017

11. https:/fe-qanun.az/
12. Internet resurslar va mihazira materiallari




Slava

13 R.® Oliquliyev, Y.N. Imamverdiyev - "Kiber-fiziki sistemlarin tahlukasizliyi va ragamsal
imza texnologiyalan", Baki, Eim, 2021 .

14 RM 8liquliyev — "Suni intellektin nazan asaslari va tehsilda tatbiq medellari”, Baki, Eim
nasriyyati, 2024.

15.M A 8hmadzada - "Informatika va ragemsal texnologiyalarin asaslar” (Ali maktablar
ugun darslik), Baki, 2023

16.R Q. Blakbarov - "Informasiya texnologiyalari Qurdular, Programlar, $Sabakalar”, Baki,
Igtisad Universiteti Nagriyyati, 2024.

IV. Prerekvizit fanlar: Fannin tadrisi Ugin oncadan bagqga bir fannin tadrisine zarurst yoxdur
V. Korekvizit fanlar: Fannin tadrisi ila eyni zamanda basqa fannin tadnisina ehtiyac yoxdur
VL. Fennin tasviri va maqsadi: Tahsil sisteminin informasiya va kommunikasiya
texnologiyalarr  (IKT) @sasinda takmillesdiriimasi informasiya camiyyatinin  gsas
xUsusiyyatlarindan biridir Beynalxalq standartlara uydun keyfiyyatca yeni tahsil modelinin
qurulmasi, vahid elektron tahsil makaninin yaradiimasi va tahsil sisteminin dunya tohsil
makanina integrasiya etdiriimasi vacib masalalardandir.

Bu magsadla tehsil miassisalarinin IKT avadanligi, o cumladan kompiter, noutbuk,
interaktiv I6vhalar ila tachizati, bitiinltkda tahsil sisteminin informasiyalagdiriimas komputer
va IKT savadliligi olan kadrlarin hazirlanmasini talsb edir.

Tadrisda yeni texnologiyalardan istifada tehsil prosesini xeyli sadalasdirir, onu dinamik va
cevik edir, tadris prosesini individual program (izra tegkil etmaya imkan verir. IKT il aparilan
darslar daha gox calbedici va yaddaqalan olur.

Qloballagan  dunyada tshsil  sisteminin  informasiya comiyyatinin  talablarina
uygunlasdinimasi va bu magsadla informasiya camiyyatinda tehsilin modernlasdiriimasi
masalalerinin halli tahsilds IKT-dan genis va samarali istifada olunmasini talab edir.

Tahsilda IKT kursu bir sira masalalera (tahsilde idarsetma, IKT infrastrukturu, kadr
masalalan, elektron sanad dovriyyasi, distant tshsil, Elektron tehsil sistemlari va s.) - tahsilin
butin marhalalarinda IKT-nin semarali tatbigina dair metod va vasitalarin oyradilmasina hasr
olunacaqdir.

Kursun asas magsadi tahsil sisteminda IKT-nin tatbigi ila bagli asas prinsiplarin va onlarin
inkisaf yollarinin gostarilmasi va bu sahada asas magsad va vazifalarin, faaliyyat
istigamatlarinin, tatbiq olunmal metod va mexanizmlarin dyradilmasidir.

Fannin magsadi talebalare tadris olunan movzular Uzrs va onlarin praktiki tatbiqi uzre
mukammal bilik, bacariq va vardiglar agilamagla yanasi, ham da asagidakilara nail olmagdir:

- talabalarda duginca gabiliyyatinin inkisafi,

- deduktiv va induktiv tahlil bacanginin inkisafi;

- muzakira xattinin inkisafi, alternativ yolun tapiimasi, qabul edilan gararin dagigliyi va
effektivliyinin asaslandiriimasi, Gmumilagdirma ve ya deduksiya asasinda alinan naticalari izah
etmak va asaslandirmaq bacanginin inkisafi,

- galacakds ixtisasi Uzra yaranacaq real problemin hall edilmasinda fenn uzra elds etdiyi
bilik, bacariq v vardiglardan istifada etma bacanginin inkigafi,

- sisteminda |KT-nin tatbigi il bagdl ssas prinsiplarin va onlarn inkisaf yollarinin
gostariimasi,

- |IKT-nin tetbiqi ila bagli esas magsad va vezifalarin, faaliyyst istiqamatlarinin, tatbiq
olunmali metod ve mexanizmlarin oyradilmasi.

Vil. Davamiyyata verilan taleblar: Fann G(zra semestr arzinda buraxilmig auditoriya
saatlaninin umumi sayi LDU-nun Elmi $urasinin 16 may 2024-cu il tarixli gararina uy§un olaraq
davamiyyat meyarlar nazara alinmagla miayyan olunmus haddan yuxari oldugu halda talaba
hamin fendan imtahana buraxilmir, onun hamin fann uzre akademik borcu galir
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Vil Qlymatla?dlrma: Fann Uzra talabalerin biliyi 100 balli sistemla giymatiandirilir. Yani
talabanin fenn uzrs toplaya bilacayi balin maksimum migdari 100-a barabardir. Bu balin yarisi
(50 ball) talebanin semestr muddatinda faaliyyatinin naticasina (car qiymatiandirma), digar
yansi isa (digar 50 bali) imtahanin naticasina (araliq qiymatiandirma) gore verilir
Fann (zra cari giymatloandirmanin naticasina gora verilen maksimum 50 bala agagidakilar
daxildir:
. 20 bal - seminar darslarinda faaliyyatina gora,
- 30 bal - kollokviumlarin naticalaring gora.
Qiymatiendirma zaman! LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-cu il tanxli gararina uydun
olaraq giymatlendirma meyarlari nazer alinir
imtahanda gazanilan ballarin maksimum miqdar 50-dir. Imtahan yazil sakilda aparnlir va
imtahan biletina bir qayda olaraq fann Uzra tadris olunan movzulara aid 5 sual daxil edilir Har
sual maksimum 10 bal olmagla giymatiandirilir (agagida geyd olunan giymat meyarina asasan)
ki bu da toplamda fann Gzra araliq qiymatiandirmanin naticasina gbra venlan maksimum 50
pal tagkil edir.
Qiymat meyarlan asadidakilardir
10 bal - talaba kegilmis materiali derindan basa dusur, cavabl daqig va hartaraflidir,
. g bal - talaba kegilmig materiall tam baga dusur. cavabi daqigqdir va movzunun
mazmununu tam aga bilir,
8 bal - talaba cavabinda umumi xarakterli bazi qusurlara yol verir,
7 bal - talaba kegilmis materiali yaxsi basa dusgur, lakin nazari cahatdan bazi masalalar
asaslandira bilmir;
6 bal - talabanin cavabi asasan duzgundur,
5 bal - telsbanin cavabinda gatigmaziiglar var, mévzunu tam ahata eda bilmir,
. 4 bal - talabanin cavabi gisman dogrudur, lakin movzunu izah edarkan bazi sahvlara yol
verir;
. 13 bal - talabanin movzudan xabari var, lakin fikrini asaslandira bilmir;
. 1-2 bal - talebanin mévzudan gisman xabari var,
- 0 bal - cavab yoxdur.
Talabanin fenn uzrs araliq qiymatlandirma balinin (imtahanda topladigi balin) miqdari  17-
den az olmamaldir. Sks taqdirda talabanin fenn uzre arahq giymstlandirma bali cari
giymatiandirma balina (semestr arzinde tadris faaliyyati naticasinda topladi§l bala) slave

olunmur.
Fann uzra can ve araliq qiymatiendirmanin umumi naticasine gora talabanin billyr yekun
olaraq agagidaki kimi giymatiandirilir:

Bal arahig (gostarilan ballar daxil

_ O maglay | roflelsansl | Sozleyazis
91-100 bal A | Cala
. ~ 81-90bal L B gox yﬂ§|_ |
~ 71-80bal , C L yaxs |
61-70bal | D kafi
51-60 bal E genastboxs |
_ 51-baldanasagdi F  qgeyri-kafi

“IX. Davramis qaydalaninin pozulmasi: Talaba Universitetin Daxili intizam qaydalarini
pozdugda onun barasinds moveud ganunvericilik gargivasinda mivafiq tadbir gorulacakdir.
X. Toaqvim mévzu plani: Muhazira. 30 saat; laboratoriya: 15 saat, Cami: 45 saat.

Ne

Tadris olunan mihazire mévzularin

Saat | Tarix

1

2

3 4
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lf' [Movzu Nel.informasiya va informasiya proseslari
| Plan .
| | 1. Informasiya anlayisi. Informasiyanin novien ve 8sas
1 xassalari.
2. Informasiya proseslari
Manba: [1,2,7.9,12]
Movzu Ne2. Kompliter informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarinin @sas atributu kimi.
Plan ,
2. 1. Komputerlar va onlarin arxitekturasi. 2
2. Komputerlarin asas va alave qurgulari.
Meanba: [1.2,7,9.12,16]
Movzu Ne3. Kompiterin program teminati. Tehsilde tatbiq
olunan proqram vasitaleri.
Plan |
3 1. Sistem program taminati 2 |
2. Tatbiqi program taminati
3 Tahsil yonumlt komputer programlari
Menba: [1-3,6-7.9,12 16]
Movzu Ne4. ©maeliyyat sistemlari ve onlarin névieri.
MS Windows amaliyyat sistemi.
Plan
4. | 1. ©maliyyat sistemlarii va onlarin novlari. 2 |
| 2. MS Windows amaliyyat sistemi, onun idarsetma paneli va |
standart programiari
Manba: [1-3,6-7,9.12 16]
Movzu Ne5. MS Office tetbigi program paketi va onun
komponentleri.

Plan
| 5 1. MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatiari, .
2. MS Excel cadval prosessoru va onun asas xususiyyatlari 4 |
3. MS Power Point teqdimat programi va onun 3asas
xususiyyatlari |
Manbe: [1-3,6-7,9,12,16]
Mé&vzu Ne6. Kompiiter gabakalari va onun névlari ]
Plan |
1. Kompiter sabakalari va onun novlari |
6. 2. Lokal, global va korporativ gabakalar 2
3. Internet va onun xidmatlari
Manba: [1,2,8,12,16) |
Movzu Ne7. Iinformasiya tehliikasizliyi, informasiyanin |
miihafizesi lisullan, elektron imza |
Plan:
1. Informasiya tahlUkasizliyi, informasiyanin  muhafizesi '
7. usullari 2 !

2. Kompduter viruslari va antivirus programlari. |

3. Elektron imza, elektron hokumat, elekiron sanad |
dovriyyasi. |
Manba: [1, 2, 5, 8,12,13,16] |
Mé&vzu Ne8. IKT-nin tahsila tetbiginda esas magsad, vezife ve 2 I
istigamatlar.




| Plan

_' Manba: [1,2, 4,7,9-12]
'Movzu Ne9. Tehsilde Iinnovasiyalar ve onlann idare

1. Informasiya camiyyati va onun formalagmasinda Dovlat
programiari va tadbirlan

2 Tahsilda IKT-nin tatbiginin muasir usullar ve metodlari.

3. IKT-nin tehsila tatbiginda asas magsadler, vazifalar va
istigamatlar,

edilmesinda iKT-nin rolu

' Plan

1. Tehsil texnologiyalarinda innovativ yanagmalar

2 Regemsal transformasiya va tahsil siyasati

3. Tehsilda yeni texnologiyalarin tatbig siyasati
Manba: [1.2. 4, 7. 9-10, 12, 15]

10.

Movzu Ne10. Distant tahsilin teskilinin xiisusiyyatleri va
xarakteristikalar.

Plan
1. Distant tahsil Distant tahsilin baza xususiyyatlari va

xarakteristikalar
2. Distant tahsilin atributlan Distant tahsilla maggul olan
muassisalarin tasnifati
3. Onlayn tahsil platformalan
Manba: [1.2. 4, 7-9. 12, 16)]
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Mévzu Ne11. Suni intellekt va onun tahsilda tatbigi
Plan

1. Suni intellektin tarixi

2. Suni Intellekt va Qeyri-salis Mantiq

3. Suni intellektin tahsils tatbiqi
Menbe: [12. 14-15]

12.

Mévzu Ne12. Google alstleri ve WEB 2.0 texnologiyalarinin
tedris prosesinda istifadasi.
Plan

1. Ssbskada unsiyyst

2. Google alatiarinin tahsilda rolu

3. WEB 2.0 texnologiyalarinin tadris prosesinda tatbiqi

Manbe: [1,2,8,12,16]

13.

M&vzu Ne13. Elektron Tahsil Sistemlari.

Plan
1. Elektron va multimedia tadris vasitalari
2. Elektron lovhanin talim prosesinda rolu va imkanlari.
3. Elektron Tahsil Sistemiari, onlarin xususiyyatlari
4. Elektron Tahsil Sistemlarimin yaradilimasina va tatbigins
qoyulan talablar.
5. Elektron Tahsil Sistemlarinin kompleks alt sistemlan ve
onlann tayinati.
Manba: [12, 15-16]

caMi:

Ne

Laboratoriya movzulan Saat

Informasiya proseslarinin komputerda tatbig

]



2 [ Muasir komputerlarin giris-cixis qurdularindan istifada gaydalar 2 |'
3 Windows amaliyyatlar sisteminin iggi stolunun elementlan va 5 ]
a@sas menyusu ila isin taskili
4 MS Word matn redaktorunda sanadin yaradilmas: va ¢apl, 2
| cadvallaria isin taskili
| 5 MS Power Point elektron taqdimat programi vasitasile 2
l tagdimatlarin hazirlanmasi
6 MS Excel cadval prosessorunda sada cadval va hesabatlarin >
hazirlanmasi va capinin taskili
- "Tahsilda 5nsall-p5|xolop xidmat” ixtisasinda suni intellekt 2
i alatlarinin tatbiqi
8 Google alatlari va WEB 2.0 texnologiyalarinin tadris prosesinda ] 1T
istifadasi.
Cami: 15

XI. Fenn lzra talablar:

Fannin tadrisinin sonunda talabaler Tahsilda IKT kursundan muayyan biliklara malik olmal;
o cumladan fann haqqinda fikirlarini asaslandirmagi bacarmalidiriar. IKT avadanliglarindan ve
tahsilda lazim olan program taminatini magsadamuvafiq gakilds istifada etmak bacariq va
vardiglarina yiyalanmalidiriar

"Tehsilda IKT™ fanninin tadnsi zaman telsbalera informatikanin muxtalif bsimslarinin va
praktik tatbiqini oyradilmasi fann uzra qoyulan asas talablardan biridir

Xll.  Fennin tadrisi liglin nazarde tutulan tedris ve 6yrenma metodlarn:

video va audio konfrans texnologiyalar,
video va audio muhaziralar;
= distant tahsil,
Tahsilde nazariyya va praktiki talim arasinda tarazliq gozlanilir. 8sas diggat amak bazarinin
deyisen ehtiyaclarina uygun olaraq praktiki bacariglarin guclendiriimasina yonaldilir.

* muhazirs, seminar, praktiki tapgiriglar;
* tagdimat va muzakira,

= debat;

= mustaqil ig/arasdirma;

= layiha,

= hesabat,

L

XIll. Fenn dzre talim naticalari:
FTN-1- IKT-nin tadrisin idara edilmasinda asas vasitalarden biri kimi xususiyyatlarinin dark
edilib oyranilmasi;
FTN-2. Tahsilde istifada olunan |IKT avadanliglari ila praktik is,
FTN-3. Tahsil yonumlu program vasitalarindan istifada,
FTN-4. Komputer sabakalarinda tadrisin praktik tagkili,
FTN-5. Internet xidmatlarinden duzgun istifada vardiglarinin manimsadilmasi
FTN-6. Tahsilde elektron sanad doévriyyasinin apariimast,
FTN-7. Distant tahsil texnologiyasinin menimsanilmasi va tatbiqi.
FTN-8. Sabaka etikasinin formalasdiriimasi, Google alatlari ve Web 2.0
texnologiyalarindan dizgun va semarali istifade vardiglarinin talabalara manimsadiimasi

XIV. Talabalarin fann haqqinda fikrinin dyranilmasi:




XV. Kollokvium suallan:

I. Kollokvium suallar:
1 Informasiya anlayig: Informasiyanin novlern va 3sas xassalon. Informasiya proseslan
2 Komputerlar va onlarin arxitekturasi
3 Komputerlarin asas va alava qurgulari
4 Sistem program taminati
5 Tetbigi program teminati Tahsil yonumllu komputer programiari
6 ©maliyyat sistemlan va onlarn novlari
7  MS Windows amaliyyat sistemi, onun idareetma paneli va standart proqramiar
8 MS Word matn prosessoru va onun asas xUsusiyyatlari
g MS Excel cadval prosessoru va onun 83as xususiyyatler
10 MS Power Point tagdimat programi va onun asas xUsusiyyatian

. Kollokvium suallan:

Komputer gabakalari va onun novlari

internet va onun xidmatlari

Informasiya tahlukasizliyi, informasiyanin muhafizesi Usullan
Kompiiter viruslan va antivirus programiari

Elektron imza. elektron hékumat, elektron sanad dovriyyasi
informasiya cemiyyati va onun formalagmasinda Dovlet programlari va tadbirlari
Tahsilda IKT-nin tetbiginin muasir Gsullar va metodlari

IKT-nin tohsila tatbiginda asas magsadler, vazifaler va istiqgamatiar
Tshsilda innovasiyalar va onlanin idare edilmasinda IKT-nin rolu
10 Distant tahsilin taskilinin xususiyyatiari va xarakteristikalari

CENOO B LN

XVI. imtahan suallan:
Informasiya anlayigi Informasiyanin noviari va asas xassalari
Informasiya proseslari
Komputerlar va onlarin arxitekturasi.
Komputerlarin asas va alava qurgulari
Sistem program taminati
Tatbigi program taminati
Tohsil yonumlu komputer programiari
Omaliyyat sistemlari va onlarn novlari
~ MS Windows amaliyyat sistemi, onun idarsetma paneli va standart programilari
10 MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatiari.
11 MS Excel cadval prosessoru va onun asas xususiyyatlari
12 MS Power Point taqdimat programi va onun 3sas xususiyyatian
13. Komputer sabakalari va onun novlari
14. Lokal, global va korporativ sabakalar
15. Internet va onun xidmatian
16. Informasiya tahlukasizliyi, informasiyanin muhafizasi usullar
17. Komplter viruslari ve antivirus programilari.
18. Elektron imza, elektron hokumat, elektron sanad dovriyyas..
19. Informasiya camiyyati va onun formalagmasinda Dovlat programiari ve tadbiriari.
20. Tehsilda IKT-nin tatbiginin muasir usullar va metodlar
21.IKT-nin tehsile tetbiginda asas magsadlar, vazifalar v istigamatiar,
22 Tahsilds Innovasiyalar va onlarin idara edilmasinda IKT-nin rolu
23 Distant tahsilin taskilinin xususiyyatlari ve xarakteristikalari
24 Distant tehsilin atributiari. Distant tahsille masgul olan muassisalarin tasnifati
25.0nlayn tahsil platformalari

OO~ WN =
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26. Suni intellekt va onun tahsilda tatbigi .
27.Google alatlerinin tahsilda rolu. WEB 2.0 texnolag!
28 Elektron va multimedia tadris vasitalari

29 Elektron Iévhanin talim prosesinda rolu va imkanlari.

30. Elektron Tahsil Sistemlarinin kompleks alt sistemlari va onlarin

yalarinin tadris prosesinda tatbiq
tayinati.

“Tahsilda IKT” fonninin sillabusu 6001021-“Tehsilda sosal-psixoloji xidmat” ixtisasinin
tehsil programi, tadris plami va Lankaran Doviat Universitetinin R!yazwat va Imfprmahl-:a
kafedrasinin 23 yanvar 2026-ci il tarixii (07 nomrali pr.) garari il tasdiq edilmis isgi fann

programi @sasinda tartib edilmisdir. . T
Sillabus “Riyaziyyat va informatika" kafedrasinda mizakira edilarak tasdiq edilmigdir

(23 yanvar 2026-c1 il, protokol Ne 7).

Fann miiallimi: éfmrgfﬁ b/m. Ulker Farzaliyeva

Kafedra midiri:_//7 ) r.i.d., dos. Ruslan Hemidov
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