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lil. Tévsiys olunan darslik, dars vasaiti va metodik vasaitler:
osas

R Mahmudzada, |.Sadigov. N.Isayeva., "Informatika darslik komplekti" Baki, 2025

Fizuli ©zimov., "Informatika va komplter texnologiyalan” 2021

A Rzayeva, Z Pasayeva:|KT Baki-2019

Mustafayeva A M., Israfilova E.N , Sliyeva A 8., Xalilov E.O., Abdurrahmanova

A M., Baxsiyeva G.S., "MICROSOFT TEAMS" programi va onun istifads qaydalars

(izra METODIK GOSTBRIS, 2020

5 Windows isletim sistemi. Temel Bilgi Tekonolojileri Kullanimi. Gukurova
Universitesi Enformatik  Bolumi. https:/fenformatik.cu.edu.tr/storage/TBTK/4-

Windows. pdf

6. G.Bbdiyeva-Sliyeva. Kibertshllkassizliyin esaslari. Dars vesaiti, Baki, 2022
https://ru.scribd_com/document/805697 194/Kibertehlukesizliyin-esaslari

7. TNapa Pyavkoea, Microsoft Office Excel 2018. — CN6.: EXB-MeTepbypr, 2020

8. H.X. HACbIPOBA, MS Office Word 2019, KasaHs—2020

9. R.Humbataliyev, A Quliyev, G.Hamzayev, K. Qasimova, A Sadiqov, “Informatika va
tshsilds [KT", “Elm va tahsil’, Baki-2018

10. Musabayova A Y., "Komputer gabakalarinin qurulma va iglema prinsiplari” Bak,
2017

el




11 https //e-ganun az/ . _
12 internet resurslan va muhazira materiallari
dlava

13 R.8 Oliquliyev. Y N Imamverdiyev - "Kiber-fiziki sistemlarin tahlukasizliyi va raqgamsai
imza texnologiyalari”, Baki, EIm, 2021 _
14 R M 8liquliyev - "Suni intellektin nazari asaslar ve tahsilda tatbig modellan”, Bak; E|m

nasgriyyatl, 2024 | o
15 M A ©hmadzads - "Informatika va ragamsal texnologiyalarin asaslari” (Ali maktablar

agun dershk), Baki, 2023
16 R Q 8lakbarov — “Informasiya texnologiyalar: Qurgular, Programlar. $abakalar”, Bak;,

Iqisad Universiteti Nagnyyati, 2024

IV. Prerekvizit fanlar: Fennin tadrisi UgUn oncadan bagga bir fennin tedrisina zarurat
yoxdur _

V. Korekvizit fanlar: Fannin tadrisi ila eyni zamanda bagqa fennin tadrisina ehtiyac yoxdur.
VI. Fennin tesviri ve maeqgsedi: Tahsil sisteminin informasiya va kommunikasiya
texnologiyalart  (IKT) @sasinda tekmillagdinimasi informasiya camiyyatinin  gsas
xUsusiyyatlarindan biridir. Beynalxalg standartiara uygun keyfiyyatca yeni tahsil modelinin
qurulmasi, vahid elektron tahsil makaninin yaradiimasi va tahsil sisteminin dunya tahsil
makanina integrasiya etdiriimasi vacib masalalardandir.

Bu maqsadla tahsil muassisalarinin IKT avadanlidi, o cumladan komputer, noutbuk.
interaktiv lovhalar ila tachizati, butunlukda tehsil sisteminin informasiyalasdiriimasi kompiter
va IKT savadliligi olan kadrlarin hazirlanmasini tslsb edir

Tadrisda yeni texnologiyalardan istifade tahsil prosesini xeyli sadalagdirir, onu dinamik
va gevik edir, tadris prosesini individual program uzre tagkil etmays imkan verir |KT ila
aparilan darslar daha ¢ox calbedici va yaddagalan olur.

Qloballasan dunyada tshsil sisteminin  informasiya cemiyyatinin  talablarina
uygunlasdiriimas: va bu magsadla informasiya cemiyyatinda tahsilin moderniasdiriimasi
masalalannin halli tahsilda IKT-dan genis ve samarali istifads olunmasini talab edir

Tahsilds IKT kursu bir sira masalalare (tehsilde idarsetma, IKT infrastrukturu, kadr
masalalan, elektron sanad dovriyyasi, distant tahsil, Elektron tahsil sistemlsri va s ) - tahsilin
butun marhalalarinda IKT-nin samarali tatbigina dair metod va vasitalarin oyradilmasina hasr
olunacaqdir.

Kursun asas maqgsadi tahsil sisteminde IKT-nin tatbiqi ila bagli asas prinsiplarin va
onlarin inkigaf yollarinin gostsriimasi va bu sahads asas magsad va vazifalarin, faaliyyat
istigamatlarinin, tatbiq olunmali meted va mexanizmlarin dyradilmasidir

Fannin magsadi talabalere tadns olunan movzular uzre va onlarin praktiki tatbigi tzra
mikammal bilik, bacarig ve vardislar agilamagla yanasi, ham da asagidakilara nail olmagdir

- talabalarda dusunca qabiliyyatinin inkigaf.

- deduktiv va induktiv tahlil bacanginin inkigafi,

- muzakira xattinin inkisafi, alternativ yolun tapiimasi, gabul edilan qararin daqgigliyi ve
effektivliyinin asaslandiriimasi, Umumilagdirma ve ya deduksiya asasinda alinan
naticalari izah etmak ve asaslandirmaqg bacanginin inkisafi;

- gelecakds ixtisas! uzre yaranacaq real problemin hall ediimasinds fann uzre alds
etdiyi bilik, bacariq va vardiglerdan istifade etma bacanginin inkigafi,

- sisteminda IKT-nin tatbiqi il@ badl @sas prinsiplarin va onlarin inkigaf yollarinin
gostariimasi;

- IKT-nin tatbigi ile bagl asas magsad va vazifalarin, fealiyyat istigamatiarinin, tatbig
olunmali metod va mexanizmlarin oyradiimasi.



Sa;::rﬂﬁsatmﬁ::h \'El!'_l:;m talablar: Fann Uzra semestr arzinde buraxiimis auditorya
olaraq davari tsalﬂ U-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-ci il tarixli geranna uygun
e talabahw'a fmeyarian nazara alinmagla muayyan olunmus haddan yuxart oldulgu

) o amin ?ndan imtahana buraxiimir, onun hamin fann dzra aka_demlk borcu qalir..

. _Q'!h‘maﬂﬂﬂdlﬂna: Fann Uzra talabalarin biliyi 100 ballig sistemie giymatlendirilir. Yani
talabanin fann Uzra toplaya bilacayi balin maksimum miqdan 100-2 barabardir Bu balin
yanisi (50 bali) telabanin semestr muddatinda faaliyyatinin naticesina (cari qiymatiandirma).
digar yarisi isa (digar 50 ball) imtahanin naticasina (araliq glymatlandirma) gora verilir
) Fann (izra can giymatiandirmanin naticesine gora verilan maksimum 50 bala agagidakilar

axildir:

- 20 bal - seminar darslarinda faaliyyatina gors,

- 30 bal - kollokviumlarin naticelaring gors.

Qiymatlandirma zaman LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-cu
olarag giymatiandirma meyarlari nazar alinir.

Imtahanda gazanilan ballarin maksimum migdari 50-dir Imtahan yazili gakilda aparilir va
imtahan biletina bir gayda olaraq fenn (zre tedris olunan movzulara aid 5 sual daxil edilir. Har
sual maksimum 10 bal olmagla giymstlendirilir (agagida geyd olunan giymat meyarina
asasen) ki, bu da toplamda fonn Uzre aralig giymatlandirmanin naticasina gora verilan
maksimum 50 bal tagkil edir.

Qiymat meyarlari agagidakilardir:

- 10 bal - telaba kegilmis materiali dorindan baga dusur, cavab! da

. 9 bal - talaba kegilmis materiali tam baga dugur, cavabl dag

mazmununu tam aga bilir;

- 8 bal - talaba cavabinda Umumi xarakterli bazi qusuriara yol verir, .

_ 7 bal - talsbs kegilmis materiali yaxgi basa disur, lakin nazar cahatdan bazi

masalalan ssaslandira bilmir,

- 6 bal - talebanin cavabi ssasan duzgundur,

. 5 bal - talabanin cavabinda gatigmazliglar var, movzunu tam shate eda bilmir,

. 4 bal - talsbanin cavabi gisman dogrudur, lakin movzunu izah edarkan bazi

sahvlars yol verir,

- 3 bal - telabenin mévzudan xabari var, lakin fikrini asaslandira bilmir;

- 1-2 bal - talabanin mavzudan gisman xabari var;

- 0 bal - cavab yoxdur.

Telabanin fann Gzra aralig giymatlandirma balinin (imtahanda topladig! balin) migdari 17-
den az olmamalidir. Sks taqdirda talabanin fann (zra araliq giymatlandirma bal cari
giymatlendirma balina (semestr arzinda tadris feallyyati naticasinda topladigi bala) alava
olunmur.

Fann Uzra cari va aralig giymatisndirmanin Gmumi nalicasina géra talabanin biliyi yekun

olaraq agagidaki |l*timig_i)r_rnatlamziirilir: o

il tarixli garanna uygun

giq va hartaraflidir.
iqdir v& movzunun

Ne Bal ~ Qiymat |
| Tsee [ befe

1. 91100 Sla A

"2. 7810 | Goxyaxs B

3 (7180 | Yaxs c

P’; 6170 | Kaf | D |

| 5. |51-60 | Qenaatbaxg | E |
6. |50 voondanasagl | Qeyri-kaf | F




1X.

R -

Davranis gaydalaninin pozulmasi: Talabs Universitetin Daxﬂl intizam qaydalarini
pozduqda onun barasinda movcud qanunvericilik gargivasinda muvafiq tadbir gorulacakdir.

X. Teqvim mévzu plam: Muhazire: 30 saal, seminar. 15 saal, Cemi: 45 saat.

Ne

Tadris olunan miihazire mévzulan

Saat

1

2

3

Mévzu Ne1. informasiya va informasiya proseslari.

Plan
1. Informasiya anlayisi Informasiyanin novlen va 2sas

xassalari.
2 Informasiya proseslar.
Manba: [1.2,7,9,12]

Mévzu Ne2. Kompiiter informasiya ve kommunikasiya
texnologiyalarnnin asas atributu kimi.
Plan
1. Komputerlar va onlarin arxitekturasi
2 Kompduterlarin asas va alava qurdulari.
Manba: [1,2,7,9,12,16)

| Manba: [1-3.6-7.9,12,16]

Movzu Ne3. Kompiiterin program taminati. Tahsilda tetbiq
olunan progqram vasitalari.
Plan

1. Sistem program taminat

2. Totbigi program taminati

3. Tahsil yonumlu komputer programlari

Movzu Ne4. Omaliyyat sistemlari va onlanin ndvlari.
MS Windows amaliyyat sistemi.
Plan
1. ©maliyyat sistemlani va onlarin noviar.
2. MS Windows amaliyyat sistemi, onun idarsetma paneli vo
standart programiari
Manba: [1-3.6-7.9,12,16]

.

M&vzu Ne5. MS Office tatbigi proqram paketi va onun
komponentlari.

Plan
1. MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatlari.

2 MS Excel cadval prosessoru va onun 3sas xususiyyatlar
3 MS Power Point tagdimat programi vea onun asas
xususiyyatlan
Manba: [1-3,6-7,9,12,16]

Mdvzu Ne6. Kompiiter gabakalari ve onun néviari

Plan
1. Komputer gabakalari va onun ndvlan
2 Lokal, global va korporativ gabakalar
3. Internet va onun xidmatlari

Manba: [1.2,8,12,16]




Movzu Ne7. Informasiya tehlikesizliyi, informasiyanin| |

milhafizasi usullan, elektron imza

| Plan:

1 Informasiya tahlukasizliy, informasiyanin muhafizasi

usullari
2  Komputer viruslan va antivirus programlar:.
3 Elektron imza, elektron hokumat, elektron sanad

dovryyasi.
Manba: [1. 2, 5. 8,12,13,16]

I"Mvzu Ne8. IKT-nin tahsils tetbiginde asas magsad, vezifa ve

istigamatler.

Plan
1 Informasiya camiyyati va onun formalagmasinda Dovlat

programiar va tadbirlarn.
2 Tahsilde IKT-nin tatbiginin muasir usullan va metodlarn.
3 |KT-nin tehsile tatbiginda asas magsadler, vazifalar va
istigamatlar,
Manba: [1.2, 4, 7, 9-12]

Movzu Ne9. Tahsilde Innovasiyalar ve onlann idara
edilmasinda |IKT-nin rolu

Plan
1 Tahsil texnologiyalarinda innovativ yanagmalar
2 Ragamsal transformasiya va tahsil siyasati
3 Tahsilda yeni texnologiyalarin tatbiq siyasati
Manbe: [1,2, 4, 7,9-10, 12, 15]

10

Movzu Ne10. Distant tehsilin teskilinin xususiyyetleri ve

xarakteristikalar.

Plan
1 Distant tahsil. Distant tahsilin baza xUsusiyyatiari va

xarakteristikalari
2 Distant tahsilin atributiari Distant tahsilla maggul olan

muassisalarin tasnifati
3 Onlayn tahsil platformalari
Menba: [1.2, 4. 7-9, 12, 16]

11

Movzu Ne11. Suni intellekt va onun tahsilds tatbiqi
Plan

1. Suniintellektin tanxi

2 Suni Intellekt va Qeyri-salis Mantiq

3. Suni intellektin tahsila tatbig
Manba: [12, 14-15]

12

Movzu Ng212. Google alatlari va WEB 2.0 texnologiyalannin
tadris prosesinda istifadasi.
Plan

1. Sabakada unsiyyat

2. Google alstlarinin tahsilda rolu

3. WEB 2.0 texnologiyalarinin tadris prosesinda tatbiqi
Manba: [1,2,8,12,16]

13.

Mé&vzu Ne13. Elektron Tahsil Sistemlari.
Plan
1. Elektron va multimedia tadris vasitalari

2 Elektron lévhanin talim prosesinda rolu va imkaniar




|

Manba: (12, 15-16]

n xususiyyatleri

"2 Elektron Tahsil Sistemlari, onlari N
B diimasina ve tatbiqine

4 Elektron Tahsil Sistemlerinin yara

qoyulan talablar ‘
5 Elektron Tahsil Sistemlarinin kompleks alt sistemlen ve

onlarin tayinati.

CoMi:

30

Tadris olunan seminar mévzulan

Saat

2

F-

Movzu Nel. Informasiya va informasiya proseslari. Kompiiter
informasiya va kommunikasiya texnologiyalarinin asas

atributu kimi.

Plan
1. Informasiya anlayis

xassalari.
2. Informasiya proseslari
3. Komputerlar va onlarin arxitekturas:
4. Komputerlarin asas va alava qurdularn.

Manbe: [1.2,7.9.12,16)

Informasiyanin novleri va asas

Movzu Ne2. Kompiiterin program taminati. Tehsilde tetbig

olunan program vasitalari.

Plan

4, Sistem program taminati

5. Tetbigi program taminat

6. Tahsil yonumll komputer programlari

7. ©maliyyat sistemlarii va onlarin novlari.

8. MS Windows amoliyyat sistemi, onun idaresetma paneli va
standart programiar

Manba: [1-36-7.9,12,16]

Mévzu Ne3. MS Office tetbigi program paketi ve onun

komponentlari.

Plan
4 MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatlari.

5 MS Excel cadval prosessoru va onun asas xususiyyatlari
6. MS Power Point tagdimat programi va onun asas

xUsusiyyatiari
Manba: [1-36-7,9,12,16]

Mévzu Ned. Kompiiter sgebakeleri va onun novleri.

informasiya tehliikasizliyi

Plan
Komputer sabakalari va onun novlari

Lokal, global v korporativ gabakalar
Internet va onun xidmatlari
Informasiya  tahlukasizliyi,

Gsullar
Komputer viruslari va antivirus programiari.

Elektron imza, elektron hokumat,
dovriyyssi.

b=

o

informasiyanin  muhafizasi

elektron sanad

Manba: [1,2,5,8,12,13,16]

S.

M&vzu Ne5. IKT-nin tehsila tetbiginde asas magsed, vezife




“Tve istigamatlar. Tahsilde Innovasiyala va onlann idara
| edilmasinda IKT-nin rolu
Plan
1. |nformasiya cemiyyati va onun formalagmasinda Doviat
programiari va tadbirlari.
2 Tahsilda IKT-nin tatbiqinin muasir usullar va metodiari.
3 |KT-nin tehsile *otbiginda asas magsadiar, vazifalar va

istiqgamatlar,

4 Tahsll texnologiyalarinda innovativ yanagmalar

5 Ragemsal transformasiya va tahsil siyasati

6 Tahsilda yeni texnologiyalarin tatbiq siyasati

Menba: [1.2.4.7 9-12. 19]

——— o} . ™ -1t " P .

Movzu Ne6. Distant tahsilin teskilinin xiisusiyystleri ve

xarakteristikalar.

Plan

- 1 Distant tahsil. Dist~nt tahsilin baza xususiyyetiari va
6 xarakteristikalari. 2
2 Distant tahsilin atrhutlari. Distant tahsilla maggul olan
muassisalarin tas™ .
3. Onlayn tehsil platformalar.
Manba: (1,2, 4, 7-9, 12, 16] o
[ M&vzu Ne7. Suni in'~''ekt va onun tehsilda tatbigi. Google

aletleri vo WEB 2.7 texnologiyalannin tadris prosesinda

istifadasi.

Plan

1. Suniintellektin tar» |
7 | 2 SuniIntellekt va Q~vri-salis Mantiq 2 |

| 3. Suni intellektin tab - tatbigi

4. Sabakada Unsiyy:

5. Google alatiarinin * " =ilda rolu |

6 WEB 2.0 texnolog 'arinin tadris prosesinda tatbiqi

| Manba: [1.28,12.14- |
' M&vzu Ne8. Elektror  “sil Sistemlari. ]
| Plan )
. 1 Elektron va multin 1 tedris vasitalari |
| 2. Elektron lévhanin prosesinda rolu va imkanlar. |
'8 3. Elektron Tahsil Si 'ari. onlarin xasusiyyatiari 1
'© |4 Elektron Tahsil =mlarinin yaradiimasina va tatbigina |

goyulan talablar |
| 5 Elektron Tahsil ° mlarinin  kompleks alt sistemlari va

onlarin tayinati. |
| Manba: [12. 15-16]

CoMi: 15
XI. Fann dzra talablar:

Fannin tadrisinin sor = 1 talabalar Tahsilda IKT kursundan muayyan biliklara malik
olmali, o cOmledan f- haqqinda fikirlerini  asaslandirmag: bacarmalidirlar.
avadanliglarindan va tah- - 'azim olan program teminatini magsaedemuvafiq sokilda istifada
etmak bacariq va vardigl~  ;iyalsnmalidirlar.

“Tahsilda IKT" fannin irisi zaman talebalara informatikanin muxtalif bolmalarinin va

praktik tatbigini oyradilm= *n Uzra qoyulan asas talablardan biridir



XIl. Fennin tedrisi igiin nazerda tutulan tedris va dyrenmae metodlan:

muhazira, seminar, praktiki tapsinglar,
tagdimat va muzakira,

debat,

mustaqil i1s/arasdirma,

layiha,

hesabat;

video va audio konfrans texnologiyalari,
video va audio muhaziralar,

Tahsilde nazenyya va praktiki talim arasinda tarazliq gozlanilir SOsas diggat amak
bazarinin dayisan ehtiyaclarina uygun olaraq praktiki bacariglann guclendinimasins
yonaldilir

Xill. Fann Gzre talim naticaleri:

FTN-1.

IKT-nin tadnisin idara edilmasinda asas vasitalardan biri kimi xususiyyatlarinin dark

edilib oyranilmasi,

FTN-2. Tahsilda istifada olunan |IKT avadanhqglari ila praktik is,

FTN-3. Tahsil yonumld program vasitalarindan istifada,

FTN-4. Komputer gabakalarinda tadnsin praktik tagkili,

FTN-5. Internet xidmatlarindan duzgun istifada vardiglarinin manimsadilmasi

FTN-6. Tahsilda elektron sanad dovnyyasinin apariimasi,

FTN-7. Distant tahsil texnologiyasinin manimsanilmasi va tatbigi

FTN-8. $sbaks etikasinin formalasdinimasi, Google alstlari va Web 2 0
texnologiyalarindan duzgun va samarali istifada vardiglarinin talabalara manimsadilimas;

XIV. Tealabalarin fann haqqinda fikrinin éyranilmaesi:
XV. Kollokvium suallar:
I. Kollokvium suallar::
1. Informasiya anlayisi. Informasiyanin novlan va asas xassalari. Informasiya
proseslari
2. Komputerlar va onlarin arxitekturasi
3. Komputerlarin asas va slava qurgular
4 Sistem program taminati
5 Tatbiqi program taminati Tahsil yonumlu komputer programiar)
6. Omaliyyat sistemlari va onlarnn novlari
7. MS Windows amaliyyat sistemi, onun idaraetma paneli va standart programilan
8. MS Word matn prosessoru va onun asas xususiyyatlari
9. MS Excel codval prosessoru va onun asas xususiyyatiar
10.MS Power Point taqdimat programi va onun asas xususiyyatlan

NO O AW

Il. Kollokvium suallar:

Komputer sabakalari va onun novlari

Internet va onun xidmatlari

Informasiya tahlukasizliyi, informasiyanin mihafizesi tsullar

Komputer viruslari ve antivirus programlar

Elektron imza, elektron hokumat, elektron senad dovriyyasi

Informasiya camiyyali va anun formalagsmasinda Doévlat programlari ve tadbirlan
Tahsilda IKT-nin tatbiqinin muasir Gsullar va metodiar



kafedrasinin 23 yanvar 2026-ci il tarixlh (
programi asasinda tartib ediimisdir

8 IKT-nin tahsila '(Btbll‘.‘[inda asas maqsadlar, vazifalar va istigamatiar
9 Tghsnda lnnln_vaswa_lar va onlann idara edilmasinda IKT-nin rolu
10 Distant tahsilin tagkilinin xtsusiyyatiari va xarakternstikalar

XVI. imtahan suallan:

Informasiya anlayigi. Informasiyanin novlari ve asas xassalari
\nformasiya proseslari

Komputerlar va onlarnn arxitekturas)

Komputerlarin asas va alava qurgulan.

Sistem program teminati

Tatbiql program taminati

Tahsil yonumlu komputer programiar

Smaliyyat sistemlar va onlann novlari

~ MS Windows amaliyyat sistemi, onun idareetma paneli v standart programlar)
10 MS Word matn prosessoru va onun asas xUsusiyyatiari.

11 MS Excel cadval prosessoru va onun 8sas xususiyyatlari

12 MS Power Point taqdimat programi va onun asas xususiyyatlari
13 Komputer sabakalari va onun novlari

14 Lokal, global v@ korporativ sabakalar

15 |nternet va onun xidmatlari

16 Informasiya tahlikasizliyi, informasiyanin muhafizasi usullari

17 Komputer viruslar va antivirus programiari

18 Elektron imza, elektron hokumat, elektron sanad dovriyyasi

19 Informasiya cemiyyati va onun formalagmasinda Dovlat programiari va tadbirlar
20 Tahsilda IKT-nin tatbiqinin muasir usullar va metodiar

21 |KT-nin tehsila tatbiginda asas magsadlar, vezifalar va istigamatlar,

22 Tahsilds Innovasiyalar va onlarin idara edilmasinda IKT-nin rolu

23 Distant tahsilin tagkilinin xususiyyatlari va xarakteristikalari.

24 Distant tahsilin atributiari Distant tehsilla maggul olan muassisalerin tasnifat
25.Onlayn tahsil platformalari

26 Suni intellekt va onun tahsilde tatbigi
27 Google alatlarinin tshsilda rolu WERB 2.0 texnologiyalarinin tadns prosesinda tatbiqgl
28 Elektron va multimedia tadns vasitalari

29 Elektron levhanin talim prosesinds rolu va imkanlari

30 Elektron Tahsil Sistemlarinin kompleks alt sistemlari va onlarin tayinat

C@NOOEWNT

“Tohsilda IKT" fanninin sillabusu 6001014-"Musiqi muaellimliyi"”
programi, tadns plani ve Lenkaran Dovlat Universitetinin  Riyaziyyat va

Sillabus “Riyaziyyat va informatika” kafedrasinda muzakira edilorak tasdiq edilmigdir

(23 yanvar 2026-c il, protokol Ne 07).
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