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I.Fenn hagqinda malumat

Fennin adi: Arxiv isinin esaslari (Is¢i program LDU-nun Tarix ve onun tedrisi metodikasi

kafedrasinin 13.02.2026-ct il gerari lle tasdiq edilmisdir (protokolNe6)

Kodu; IF-B04 '

Tadris ili: | (2025-2026)

Semestr: | (payiz)

Tadris yiikii: Cami 40 saat. Auditoriya saati-14 saat (8 saat mihazire, 6 saat seminar).

Tadris formasi: Qiyabi

Tadris dili: Azerbaycan dili

AKTS (zra kredit: 4 kredit

Il. Miiallim hagqinda malumat:

Soyadi, ad, ata adl, elmi daracasl| va elmi adi:B/m.Nasirli Visal |brahim oglu

Kafedranin Unvani: Lanksran 005 ©.Mammadov kagasi, 21, 2 sayli tedris korpusu

Maslahat saati: | giin:saat 14%°-16%

E-mail dnvani: vusalnasirli@gmail.com

lll. Tovsiya olunan darslik, dars vasaiti ve metodik vasaitlar:

1. Kerimli S. "Azarbaycanda arxiv iginin asaslar” Sumgayit-2019

2. Pasayev A.9, Adayev K.B “Azerbaycan Respublikasinin Dévlet arxivierinin esas is qaydalar”
Casioglu-2012 ,

2. “Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv [daresi hagqinda ©sasnama" — Baki-2003

3. “Milli Arxiv Fondu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu - Baki-1999

4. "Azarbaycan Respublikasinin ddvlst arxivlerinin asas is qaydalan” - Baki-2011

5. “Dévlat arxivlerinin oxu zallarinda senadlardan istifade qaydasi” - 2015

6. Saferova |.H “Arxivslinasliq” derslik - Baki-2015

7. Musayev E. "Karguzarliq igini tegkilill" - Baki-2013

IV Prerekvizit fanlar: Fennin tadrisi Ugln 6ncedan bagga fennin tadrisine zerurst yoxdur.

V Korekvizit fenlar: Fennin tedrisi ile eyni vaxta bagqa fennin tadrisina ehtiyac yoxdur.

VI. Fannin tesviri ve magsadi: “Arxiv isinin esaslar” fenni arxiv igini,onun tarixini,dunya arxivisri

haggqinda mealumati, Azerbaycanda arxiv iginin yaranmasi va inkisaf marhalslarini, dévist ve idars

arxivlerini ve s.masslalari shate etmakls, onlar hagginda melumat verir. Arxivgtinasliq arxeoqrafiya,

menbastinasliq, tarix ve diger fenlarls bilsvasite slaqslidir. Bu fenni 6yrenaen talabaler arxivstnasliga

dair biliklers yiyslenir, Azerbaycanda ve diinyada arxiv isi va onun inkisaf marhaleleri hagqinda

bilikler olde edir,tarixi senad, manba Uzarinds tedqiqat isi apara bilir, elmi is¢i, arxivgi ve tedgigatg

kimi yetigirlar.

VII. Davamiyyata verilen talablar: Fenn (zre semestr erzinde buraxiimis auditoriya saatlarinin

Umumi sayl Elmi $uranin 16 may 2024-ct il tarixli gerarina uydun olaraq davamiyyst meyarlari

nazers alinmagla muayyan olunmus haddan yuxari oldugu halda tslabe hamin fendan imtahana

buraxiimir, onun hamin fenn tUzrs akademik borcu qalir.

VIIl. Qiymatlendirma: Fenn Uzra telabslerin biliyi 100 balliq sistemle giymatliendirilir. Yeni telsbanin

fonn (zre toplaya bilaceyi balin maksimum migdar 100-2 berabardir. Bu balin yarisi (50 bal)

talabanin semestr muddatinda fealiyystinin naticssine (cari giymatlendirms), digar yarisi ise (diger

50 bal) imtahanin naticesina (araliq giymatlendirma) gore verilir.

Fenn Gzra cari giymstlendirmanin naticasina géra verilan maksimum 50 bala asagidakilar daxildir:
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20 bal - seminar derslerinde fealiyystine gore;
- 30 bal - kollokviumlarin neticelerine géra.
Qiymetlendirme zamani LDU-nun Elmi Surasinin 16 may 2024-ct il tarixli qerarina uygun olarag
giymstiendirma meyarlari nezer alinir. i
Imtahanda qazanilan ballarin maksimum migdan 50-dir. Imtahan yazili gekilde aparilir ve imtahan
biletine bir qayda olaraq fenn Uzre tedris olunan mévzulara aid 5 sual daxil edilr. Her sual
maksimum 10 bal olmagla qiymetlandirilir (asagida qeyd olunan giymet meyarina asasen) ki, bu da
toplamda fenn Uzre araliq qiymetlendirmenin neticesine gére verilon maksimum 50 bali tegkil edir.
Qiymat meyarlan asadidakilardir: -
- 10 bal - telebs kegilmis materiall derinden basa dusgar, cavabi daqiq v hartaraflidir;
- 9 bal - telebe kegilmis materiali tam basa dustr, cavabi dagiqdir ve mdvzunun mazmununu tam
acga bilir;
- B bal - telobs cavabinda tmumi xarakterli bazi qUsurlara yol verir; ) _
- 7 bal - tslebs kegilmis materiali yaxsi baga dustr, lakin nezeri cehetden bazi masalalari
asaslandira bilmir;
- 6 bal - telabanin cavabi esasan dlzglnddr;
5 bal - talsbanin cavabinda gatismazliglar var, mévzunu tam ehate eda bilmir; _
4 bal - talebanin cavabi gismen dogrudur, lakin mévzunu izah edsrken bazi sahvlera yol verir;
3 bal - talabanin mévzudan xeberi var, lakin fikrini esaslandira bilmir;
1-2 bal - talebanin mdvzudan qismen xabari var;
- 0 bal - cavab yoxdur, -
Tslabsnin fann Gzre araliq giymatlandirms balinin (imtahanda topladigi balin) miqdar 17 den az
olmamalidir. Sks taqdirda telebanin fenn tizre araliq giymetiandirma bali cari giymstiendirma balina
(semestr arzinda tadris fealiyysti neticasinde topladigi bala) elave olunmur.
Fenn Uzre cari ve aralig giymatlandirmenin timumi nsticesine gére telebanin biliyi yekun olaraq
asagidaki kimi giymatlendirilir;

L]

Baj aral;g;d(lgcﬁz::g::;l batlap Harflo isarasi Soézls yazilist
91-100 bal A sla
81-90 bal B coX yaxsi
71-80 bal C yaxsi
61-70 bal D kafi
51-60 bal E qenaatbaxs
51-baldan asag! F qeyri-kafi

IX.Davranis gaydalaninin pozulmasi: Tslebe Universitetin Daxili intizam qaydalarini pozduqda
onun barssinds méveud qanunvericilik ¢ergivesinds muvafiq tadbir géralecekdir.
X.Taqvim movzu plani: 8 saat mihazirs, 6 saat seminar. Coami 14 saat.

Ne Tedris olunan mévzularin mazmunu : Saat Tarix
Mihazira
1. | Mévzu: Arxivslinasliq fanninin predmeti ve asas anlayiglar 2
Plan

1. Arxivglinasli§in predmeti ve prinsipleri
2. Arxivslinasligin esas anlayislari

3. Arxivstnash§in diger elmlerls slagssi
Manba: [1,3,4,6]

2. | Mévzu: Dlinyada ve Azarbaycanda arxiv quruculugunun 2
tarixi :

1. Dinyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi

2. Azarbaycan Xalq CUmhuriyyati illerinda arxiv isinin tegkili
3. Sovet hakimiyysti ilerinde Azarbaycanda arxiv quruculugu
4, Musteqillik illerinde Azarbaycanda arxiv isinin teskili
Manba: [1,2,4]
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3. W M&vzu: Xuisusi ndv senadlerla isin tegkili 2 i
1.Arxivierda xUsusi nov senadierls igin tegkili
2.Kini-foto-fono senedler
3.Texniki senadlsr
4 Elektron senadler
Manba: [1,2,3,6,7]
4, | Mdvzu: Arxiv qanunvericiliyi ve D&vlat Arxivieri 2
1. Ddvlst arxiviari
2. Markazi, sahe ve idare arxivleri
3. Arxiv isinin qanunvericilik bazasi
Manbe: [1,2,4,5,6]
Comi: 8 saat
N Kegirilan m8vzularin mazmunu Saat Tarix
Seminar
1. | Mdvzu: Arxivsiinasliq fanninin predmeti va 8sas anlayiglari 2
2. Qﬂﬁi\r?u: Dlinyada ve Azarbaycanda arxiv quruculugunun 2
arix '
3 | Movzu: Xususi nov senedlerle igin tegkili. Arxiv 2
qanunvericiliyi ve Ddvlat Arxivlari
Caml: : - ! 6 saat

Xl. Fenn Uzro telebler: Azerbaycanda arxiv igi, arxiv quruculugu, onun tarixi ve inkisaf
maorhalalerinin 8yrenilmasindsn, Azarbaycan Respublikas! arxiv sabakasinin, Milli Arxiv Idarasi,
dévlat arxivleri, rayon ve idare arxivisrinin tadgiqindan, arxivgi kadrlarin yetisdiriimasindan, xarici
arxivlerde gerarlasan, lakin Azerbaycanin mueyyen dévr tarixine aid olan senadler haqqinda
melumatll olmali, arxiv senedlerinden ictimai-siyasi, sosial, elmi, medeni ve s. magsadler gun
istifade etmayi bilmalidirler. ;
XIl. Fannin tedrisi (giln nazerda tutulan tadris ve dyrenma metodlar::
- muhazire, seminar, praktiki tapgiriglar
- teqdimat v muzakire
- debat
musteqil is/aragdirma
XIIl. Fann Uzra talim neticeleri: -
- Dunyada ve Azerbaycanda arxiv isinin tesekkuld, tarixi xronologiyasi, arxivden énceki ddvrin
mezmunu haqqinda biliklers yiyslenmalidir.
- Arxivsinasliq fenninin asas fealiyyst istigamatleri haqqinda bilikler slde etmalidir.
. Senadli materiallarin ugotu ile bagh nazari biliklere ve amali verdiglere yiyslenmalidir.
. Arxiv ganunvericiliyi va Déviat arixlari hagqinda malumatlandiriimalidir.
XIV. Talabalarin fann haqqinda fikrinin dyranilmasi:

N

XV. Kollokvium suallar::
1. Arxivstinashgin predmeti ve prinsipleri
2. Arxivstnashgin esas anlayislari
3. Dunyada arxiv quruculugunun ilkin tarixi
4, Azerbaycan Xalq Cumhuriyysti illarinda arxiv iginin tegkili
5. Sovet hakimiyyati ilerinde Azerbaycanda arxiv quruculugu
6. Mustaqillik illarinde Azerbaycanda arxiv iginin tagkili
7. Kini-foto-fono senadler
8. Elektron senadler
9. Dévlst arxivleri
10. Arxiv isinin ganunvericilik bazasi

XVI. Imtahan suallari:
1. Arxivgtnashgin predmeti ve prinsipleri
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2. Arxivslinashgin esas anla

i : yiglar
i grgrzveé%nashgm diger elmlerle elagesi

yada arxiv quruculugunun ilki iXi
5. Azerbaycan Xalq Cimhuri jikin ard
6. ‘Sovet Rakdl q Cumhuriyyati illerinde arxiv iginin tegkili
akimiyyati ilerinde Azerbaycanda anxiv quruculugu
g- '*SAUSt%Chlhk illerinde Azerbaycanda arxiv iginin tegkili
4 e anlayig1, anxiv senadi ve onun idare olunmas
£ L pr‘xn\_/ Fondu senadlerinin tegkili
‘ecliilimegiw Fondunun kompleklasdirme manbayi olan fiziki ve huqugi sexslerin muayyan
‘1‘12 %?lll-il?frgande?nmn ekspertizasi va onun tegkili "
g / Fondu senadlerinin kompleklagdirilmasinin tegkili
.Senadlerin elmi texniki cahatden qaydaya salinmasi isi

14. Sanedlerin arxiv fondu daxilinde sistemlagdirilmasi
15.$ex_si mensali senadlerin sistemlagdiriimasi
16. Arxiv sanadlarinin tesviri va informasiya axtaris vasitalerinin yaradiimasi
17.Saxlama vahidinin tertib ve tesvir edilmasi
18. Saxlama vahidlarinin serlévhalerinin tortib edilmasi
19 Sanadlerin arxiv siyahisinin tertib ve tosvir edilmesi
20. Arxiv siyahisinin tasviri '
21. Arxiv siyahisinin melumat aparat
22. Sexsi heyste aid ve soxsi mansali sonadlarin tasviri
23, Arxivin informasiya axtarig vasitsleri
24 Milli arxiv fondu senadlerinin muhafizesinin tagkili
25. Arxiv sanadlarinin moveudlugunun va vaziyyatinin yoxlaniimasi
26. Ssnadlerin ugotu
27. Arxivin @sas ugot senedlari
28. Arxiv senadlerindan istifada iginin teskili
29. Arxiv sanedlerinden istifadenin magsedi ve onun névleri
30. Arxivlerde xususi n6v senadlarle isin teskili
31 Kini-foto-fono senadlar
32. Texniki sanedler
33, Elektron senadler.
34. Arxiv isind® informasiya v@ kommunikasiya texnologiyalarinin totbiqi

35. Dévlat arxivieri

Arxiv isinin asaslari fonninin sillabusu 6003012-Muzey, arxiv isi va abidalarin gorunmasi
ixtisasinin tehsil programi, tadris plani v@ Isgi program (Tarix ve onun tadrisi metodikas! kafedrasinin

13.02.2026-ct il gerari ile tosdiq edilmisdir.) osasinda tertib olunmusdur.
Sillabus “Tarix ve onun tadrisi metodikasi” kafedrasinda muzakire edilarsk tesdiq

edilmisdir (14sentyabr 2026-c! il, protokol Ne 1).

/’
Fann mial}ifmi : / B/m V.l.Nasirli
Kafedra muidiri : ( i’@é dos. K.F.Mahmudov
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